
【記載例】        調停：退職金

円

円

円

印

　　上記住所地 次のとおり

　相手方の住所・法人名・代表者名

　郵便番号　　

　住　所

　法人名 株式会社　○　○　○　○　

　代表者名 代表者代表取締役 　○　○　○　○
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〒　○○○　－　○○○○

東京都千代田区○○３丁目○○番○○号

　　０３　－　○○○○　　－　○○○○

（□については，レ印を付したもの）

ちょう用印紙額　　　　５，５００

調　　停　　申　　立　　書

受　付　印調停事項の価額１，０５０，０００

予納郵便切手の額　　　２，６００

　（退職金）

　送達場所

　ﾌｧｸｼﾐﾘ

　電　話

　東 京 簡 易 裁 判 所 　　御　中

　申立人の住所・氏名・電話番号等

　郵便番号　　

　　令和　○○　年　○○　月　○○　日

〒　○○○　－　○○○○

　住　所 東京都墨田区○○４丁目○○番○○　○○アパート○○号室

東京都千代田区○○２丁目○○番○○　○○マンション○○○号室

　　０３　－　○○○○　　－　○○○○

　墨　　田　　太　　郎　氏　名

申立書を作成した日又は裁判所へ提出
する日を書いてください。

正本，副本ともに，あなたの認印（スタ
ンプ式は不可。）を押してください。

「送達場所」とは，裁判所からの郵便

物を受け取る場所を指します。
住所以外の場所で受け取ることを希
望する場合は，「次のとおり」にチェッ
クし，その場所を記載してください。

相手方の住所，氏名を書いてください。

相手方が会社であるときは，履歴事

項全部証明書等を見て，本店所在地，

会社名，代表者の氏名を書いてくださ

い。

申立書は，裁判所用と相

手方用として，正本，副本

の２部を提出してください。

相手方が複数の場合は，相

手方の数＋１となります。

この各欄への記載
方法は，裁判所に
お尋ねください。

あなたへの連絡先電話番号，ファクシミ
リ番号を書いてください。

申立書には連続するページ数を記入し
てください。



      調停：退職金

　 □及び相当額の遅延損害金

1

　□令和　☑平成２４年４月１日から　□令和　☑平成３１年３月３１日まで

２

３ 退職金の支払いに関する書面の定め（退職金規程等）はありますか。

　　ある

　　ない（　　ただし，退職金を支払うことについての労使慣行がある。）

４ 退職金の金額については，どの数字を基準としていますか。

　給与額として

　　 退職時の基本給

　　 それ以外の給与額

係数として

　　 勤続年数を係数にしている。

　　 勤続年数の長短によって決められた係数による。

　　 勤続年数とは関係のない係数が定められている。
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　　 退職理由が会社都合の場合と自己都合の場合とで係数が異なる。

を支払うよう調停を求める。

　 自己都合　　　会社都合　　　その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

退職の理由は何ですか。

紛　　争　　の　　要　　点

いつからいつまで相手方で働いていましたか。

（□については，レ印を付したもの）

申　　立　　の　　趣　　旨

　相手方は，申立人に対し，退職手当金　　１０５　万　　　　　　円

遅延損害金の支払を求めるときは，
チェックしてください。

退職手当金額の計算根拠となる事

項を選んでください。記載例がない場

合には，具体的に記入してください。

退職した理由を選んでください。「その
他」の場合には，（）内に理由を記入して
ください。



      調停：退職金

５ 退職金の額はいくらになりますか（計算式）。

６ 支払期限の定めはありますか。

　　ある（□令和　□平成　　年　月　　日）　

　　ない（相手方に退職金を請求した日は□令和☑平成３１年　４月　２日）

７ 相手方が退職金を支払わない主な理由はなんですか。

　 あなたについて退職金不支給事由がある。

　 退職金を支払うだけの資金がない。

　 その他

８ 相手方と話合いをしましたか。

　　いいえ　　　はい　　時期・誰と・内容は次のとおり

　時期　　平成３１年○月○日

　誰と（役職等）　　○○○○取締役

　内容　　退職手当に関する規定がないという理由で，支払ってもらえません。

９ 総合労働相談コーナー等に相談しましたか。

添付書類

　　離職票　　　　　　　　　　　　　　労使の協約書　
　　過去に退職した人の支払明細書　　　過去の給与・賞与等の支払明細書　
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　　就業規則　　　　　　　　　　　　　退職願

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（□については，レ印を付したもの）

　　雇用契約書　　　　　　　　　　　　求人広告（求人票）　

　　退職時の基本給　　　　　１５万（円）×　７　　＝　１０５万　（円）

　　　　　　　　　　　　　　　　　（円）×　　　　＝　　　　　　（円）

　　それ以外の給与額　　　　　　　（円）×　　　　＝　　　　　　（円）

　　履歴事項全部証明者　　　　　　　　

　　いいえ  　　はい　　内容 申立書の添付資料を記載します。例

示されている書面（証拠書類等）があ

れば該当の□にチェックしてください。

例示がない場合は，空欄の□にチェッ

クして，その書類の名称を記載してくだ

さい。

申立人又は相手方が会社の場合は，

その会社の履歴事項全部証明書等を

添付します。

実際の計算方法を，計算式に当てはめ
て，記入してください。


