
［ウェブ会議で手続に参加される方向け］  
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Teams 操作マニュアル（パソコン版） 

（会議ＩＤ・パスコードで参加する方法）  

※この説明書の画像と実際の画面は、異なることがあります。  

パソコンでは、ブラウザ版を利用することで、アプリのダウンロードや Microsoft

のアカウントを取得することなく、ウェブ会議に参加できます。  

 

１ 事前準備  
 

会議ＩＤとパスコードの取得  

裁判所から会議 ID とパスコードの通知を受けます。会議 ID は「123 456 

789 012」などの数字、パスコードは「ABc1D2」などの英数字（英文字につ

いては大文字と小文字の区別あり）です。  

 

２ 当日  

（１） Teams のホームページを表示する  

ブラウザソフト（Microsoft Edge、Google Chrome など）に下記のアドレス

を入力するか、検索サイト（Yahoo や Google など）で「Teams 会議 ID」など

と検索すると、Microsoft のウェブサイトにある次の画面が表示されます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https ://www.microsoft .com/ja- jp/microsoft-teams/ jo in-a-meet ing  

（ R8.7 版）  
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（２） 会議ＩＤ・パスコードを入力する  

 「会議 ID を入力する」（➀）に通知を受けた会議 ID を、「会議パスコードを入

力する」（➁）に通知を受けたパスコードをそれぞれ入力します。  

 入力後、「会議に参加する」（③）をクリックします。  

 「このブラウザーで続ける」（④）をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 以下のような画面が表示された場合は「許可」をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

 
④ 
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（３） ウェブ会議に参加する  

 以下のような画面が表示されるので、「今すぐ参加」をクリックして、ウェブ会

議に参加します（名前の入力欄がある場合には、氏名（ウェブ会議に表示され

るもの。原則として参加される方の本名）を入力した上で「今すぐ参加」をク

リックしてください。）。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 あなたがウェブ会議に参加しようとしていることが会議の主宰者（裁判所）に

表示され、参加が承認されると、ウェブ会議が始まります。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜注意＞  

「背景フィルター」をクリックすると、バーチャル背景やフィルタ

ーなどを設定できますが、今回の手続では、利用を控えてください。  

＜注意＞  

 「このＩＤとパスコードに一致する会議が見つかりませんでし

た。」と表示された場合は、入力した会議ＩＤかパスコードが間違って

いる可能性があります。もう一度確認して入力してください。  
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（４） ウェブ会議から退出する  

 会議が終了して、会議の主宰者（裁判所）から退出を促されたら、「退出」を

クリックして退出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜注意＞  

会議の主宰者（裁判所）が会議を終了すると、同じ会議ＩＤ・パス

コードでは参加できなくなります。ただし、手続が続行して別の日に

開かれる場合に、継続して利用することもあります。  



5 

Teams アプリを使用する場合  

※この方法で参加するためには、 Teamsアプリのダウンロード・インストー  

ルが必要になります。日頃から Teamsアプリを利用していない場合には、ブ

ラウザ版で参加していただくことで結構です。   

 

１ アプリを起動する  

 

  デスクトップなどに作成された Teams のアイコンを

クリックしてアプリを起動します。  

 

２ 会議ＩＤ・パスコードを入力する  



  アプリのトップページにある「会 議に参      

加」または「 ID を使用して会議に参加」をクリ

ックすると、ゲストとしてウェブ会議に参加す

ることができます。

 









裁判所から通知された会議ＩＤ・パス

コードを入力します。  

  「会議に参加」をクリックします。  

 

 

 

 

 

＜注意＞  

トップページの「開始する」をクリックするとサインイン画面が

開きますが、今回の手続では、サインインはしないでください。  
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＜注意＞  

自動でサインインした場合や誤っ

てサインインした場合には、「アプリ

右上のアイコン」→右上の「サインア

ウト」を順にクリックしてサインアウ

トし、トップページに戻ってくださ

い。  

 

 


