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料
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◼ ユーザポータル等の個別
ユーザに関係する画面

訴訟記録一覧等の個別事件に関係する画面

◼ 訴訟記録一覧等の個別事
件に関係する画面
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◼ フォーム提出の概要

新規申立て

◼ 新規申立て

事件内への書面提出

◼ 事件内への書面提出

関連付いていない事件への書面提出（補助参加申出書の提出）

◼ 関連付いていない事件への書
面提出（補助参加申出書の提出）

応訴手続（招待キー及び答弁書の提出）

◼ 応訴手続（招待キー及び答弁書
の提出）

操作マニュアル

操作説明動画

操作説明動画

関係資料リンク

はじめてTreeeSを利用する方へ
（改訂版）【士業者用】（別資料）

スマートフォン用画面

◼ スマートフォン用画面

• 導入資料は
こちら
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体験ツール

https://www.youtube.com/playlist?list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A


スライド資料 操作説明動画 操作マニュアル 体験用ツール
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◆ TreeeSの総合案内【本資料】
1. TreeeSの主要画面説明

① ユーザポータル等の個別
ユーザに関係する画面

② 訴訟記録一覧等の個別事
件に関係する画面

③ スマートフォン用画面
2. TreeeSの主要フォーム説明

① フォーム提出の概要
② 新規申立て（訴状フォーム）
③ 事件内への書面提出
④ 応訴手続（招待キー及び答

弁書の提出）
⑤ 関連付いていない事件へ

の書面提出（補助参加申出
書の提出）

1. ユーザポータル編
2. 新規申立て編①ｰ当事者の入力ｰ
3. 新規申立て編②ｰ事件情報の入力ｰ
4. 新規申立て編③ｰ書証の同時提出ｰ
5. 新規申立て編④ｰ手数料納付と提

出一覧の確認ｰ
6. 電子記録（事件領域）の概要編
7. 電子記録の閲覧・複写（ダウンロー

ド）編
8. 事件内の書面提出編①ｰ準備書面

等ｰ
9. 事件内の書面提出編②ｰ参考書

面ｰ
10. 関連付いていない事件への書面提

出編ｰ補助参加の申出書ｰ
11. システム送達/直送編
12. 応訴手続編①ｰ招待キー情報の入

力ｰ
13. 応訴手続編②ｰ答弁書の提出ｰ

2. ユーザポータル
3. フォーム提出
4. 電子記録の閲覧・複

写（ダウンロード）
5. 手数料・保管金
6. 招待キー
7. システム送達/直送

1. ユーザポータル
2. 新規申立て
3. 電子記録（事件領域）
4. 答弁書の提出

ユ
ー
ザ
登
録
関
係

◆ TreeeSのユーザ登録のご案内
1. TreeeSのユーザ登録ガイド
2. GビズID取得のすゝめ
3. TreeeSアカウントの概要資料

• ユーザ登録編

（作成予定）

1. ユーザ登録、ユーザ
情報の管理

TreeeSに関する各種資料のラインナップ

• まずは導入資料である「はじめ
てTreeeSを利用する方へ（改
訂版）【士業者用】」（別資料）を
お読みください。

• GビズIDの取得については、デジタ
ル庁ウェブサイト掲載の各種マニュ
アル・FAQを参照してください。 3



04 書面の電子提出・
関連事件の申立て

０3 電子記録の閲覧・
複写（ダウンロード）

02 新規申立て
（フォーム提出）

05 システム送達の
受領・システム直送

06 被告による応訴
手続

TreeeSを利用した各種手続の全体像

事件領域

• 提出された訴状を確認
した上で、事件領域を作
成します。• 訴状フォームか

ら新規申立てを
行います。

• 事件詳細画面か
ら事件領域にア
クセスします。

• 受信一覧画面か
ら送達ファイル
を確認します。

• 招待キーを入力
した上、答弁書
フォームから答
弁書を提出して
応訴します。

被告代理人

裁判所書記官

立
件

０１ ユーザポータル

• ログインして
ユーザポータル
にアクセスしま
す。

原告代理人
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✓ ユーザポータルは、当事者がTreeeSにログインすると
表示されるトップ画面です。

✓ ユーザポータルから下記の各画面に移動して、各種機能
を利用することができます。

• TreeeSのWebページからログインしてユーザポータル
画面（トップページ）に移動することができます。

• ログイン画面でログインID、パスワードを入力した後、
ユーザ登録時に設定した二要素認証を入力することによ
り、ログインすることができます。

01 ユーザポータル

【Point】

• 関係資料

マニュアル

• ユーザ登録は完了したけれどどうやってTreeeSにログインしたらよいのだろう。
• ユーザポータルにログインした後、なにができるようになるのかな。

① 事件一覧画面 ② 保存書面一覧画面 ③ 手数料・保管金一覧画面

④ 通知一覧画面 ⑤ 受信一覧画面 ⑥ 招待キー入力画面

⑦ 提出一覧画面 ⑧ 申立て画面

ユーザポータル編

1. ユーザポータル編

動画

説明資料
◆TreeeSの総合案内・主要画面説明ユーザポータル等の個別ユーザに関係する画面

◆ TreeeSの総合案内・主要画面説明
① ユーザポータル等の個別ユーザに関係する画面

2. ユーザポータル
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ご利用のポイントと関係資料 ー 01 ユーザポータル編

https://www.youtube.com/watch?v=a4BWsL1p6K8&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=a4BWsL1p6K8&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=a4BWsL1p6K8&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2


✓ 訴状フォームを提出する際に、証拠や訴訟救助の申立書
などを同時に提出することができます。

✓ フォームによる新規申立てが完了した後、職員からの連
絡を待たずに、引き続いて手数料を電子納付することが
できます。

• TreeeSで訴状フォームを作成・提出することに
より、訴訟を提起することができます。

• ユーザポータルから申立て画面に移動し、訴状
フォームを含めた各種フォーム（提出書面）を選択
することができます。

【Point】

• 関係資料

マニュアル

• TreeeSで訴訟を提起するためにはどうしたらよいのだろう。証拠も一緒に提出できるのかな。
• 手数料の電子納付の方法はどうなるのだろう。

2. 新規申立て編①ｰ当事者の入力ｰ
3. 新規申立て編②ｰ事件情報の入力ｰ
4. 新規申立て編③ｰ書証の同時提出ｰ
5. 新規申立て編④ｰ手数料納付と提出一覧の確認ｰ

動画

説明資料

◆ TreeeSの総合案内・主要フォーム説明
① フォーム提出の概要
② 新規申立て（訴状フォーム）

3. フォーム提出
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ご利用のポイントと関係資料 ー 02 新規申立て（フォーム提出）

https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=pSVymPYG30U&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=2&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=l6RAlh1Oq1M&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=3&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=fiYQglcT1IE&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=4&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=1XrSmRFHO_0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=5&pp=iAQB


✓ TreeeSの事件領域には、事件詳細画面のほか、訴訟記
録一覧、証拠一覧、記録外一覧などの一覧画面がありま
す。

✓ 個別のファイルは電子ビューワ・ファイル詳細画面で確認
することができます。

• 事件領域にアクセスして、訴訟記録一覧などから
記録ファイルを閲覧したり、複写（ダウンロード）し
たりすることができます。

• ユーザポータルから事件一覧画面に移動し、関連
付けられている事件を選択して事件領域にアクセ
スすることすることができます。

【Point】

• 関係資料

マニュアル

• TreeeSではどうやって電子記録を閲覧したり複写（ダウンロード）したりするのだろう。

動画

説明資料
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6. 電子記録（事件領域）の概要編
7. 電子記録の閲覧・複写（ダウンロード）編

◆TreeeSの総合案内・主要画面説明訴訟記録一覧等の個別事件に関係する画面

◆ TreeeSの総合案内・主要画面説明
② 訴訟記録一覧等の個別事件に関係する画面

4. 電子記録の閲覧・複写（ダウンロード）

ご利用のポイントと関係資料 ー  03 電子記録の閲覧・複写（ダウンロード）

https://www.youtube.com/watch?v=LaSzd9yvEuY&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=6&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=LaSzd9yvEuY&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=6&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=EIqbV3bv0IM&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=7&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=EIqbV3bv0IM&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=7&pp=iAQB


✓ TreeeSでは和解条項案など、訴訟記録とならない資料
を、参考書面として記録外一覧に提出することができま
す。

✓ 参考書面を提出する場合には、申立て画面において「そ
の他の申立てや書面の提出」フォームを利用します。

✓ 関連付いていない事件に書面を提出する場合には、ユー
ザポータルから申立て画面に移動してフォームを選択し、
提出します。

• 関連付いている事件に準備書面や証拠等を提出
する場合は、提出したい事件の事件詳細画面から
申立て画面に移動してフォームを提出してくださ
い。

• 提出先の事件番号等の事件情報を入力すること
なく、確実に提出することができます。

【Point】

• 関係資料

マニュアル

• 係属中の事件に準備書面や証拠を提出するにはどうしたらよいのだろう。
• 和解条項案を裁判所限りで提出することはできるのかな。

動画

説明資料
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8. 事件内の書面提出編①ｰ準備書面等ｰ
9. 事件内の書面提出編②ｰ参考書面ｰ
10.関連付いていない事件への書面提出編ｰ補助参加

の申出書ｰ

◆ TreeeSの総合案内・主要フォーム説明
① フォーム提出の概要
③ 事件内への書面提出
⑤ 関連付いていない事件への書面提出（補助参加申

出書の提出）

3. フォーム提出

ご利用のポイントと関係資料 ー 04 書面の電子提出・関連事件の申し立て 

https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=2iUtBOTHh8k&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=8&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=XoSPBaZC36s&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=9&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=_AMr1ZRwYBI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=10&pp=iAQB


✓ システム送達/直送されたファイルのファイル詳細画面か
ら、他のユーザが当該ファイルを閲覧したことを確認する
ことができます。

✓ システム送達/直送されたファイルは訴訟記録一覧画面か
らも閲覧することが可能です（訴訟記録一覧画面ではご
自身が未読のファイルは一覧上明記されます。）。

• TreeeSでは、受信一覧画面に、システム送達さ
れた電子判決書やシステム直送された準備書面
等のファイルが一覧表示されています。

• データ名のリンクをクリックすると、電子ビューワ
に遷移してファイルを確認することが可能です。

【Point】

• 関係資料

• システム送達された電子判決書や、相手方からシステム直送された準備書面などはどのように確認するのだろ
う。
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11. システム送達/直送編

◆TreeeSの総合案内・主要画面説明訴訟記録一覧等の個別事件に関係する画面　＊受信一覧画面

◆ TreeeSの総合案内・主要画面説明
② 訴訟記録一覧等の個別事件に関係する画面

＊受信一覧画面

7. システム送達/直送

マニュアル

動画

説明資料

ご利用のポイントと関係資料 ー  05 システム送達の受領・システム直送

https://www.youtube.com/watch?v=EiEVjm-qJUU&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=11&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=EiEVjm-qJUU&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=11&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=EiEVjm-qJUU&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=11&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=EiEVjm-qJUU&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=11&pp=iAQB


✓ 招待キーの入力画面は、「システム送達の届出及び委任
状アップロード画面」を兼ねています。

✓ 招待キーを紛失した場合等に、関連付けの申請を行う場
合も本画面から行います。

• 裁判所から送付される招待キーを入力すると、
該当事件の事件領域にアクセスできるようにな
ります（電子記録を閲覧できます。）。

• 招待キーの入力に引き続いて、答弁書フォームを
提出することができます。

【Point】

• 関係資料

マニュアル

• 訴状が送達されたけれどどうやって答弁書を出せばいいのだろう。
• 招待キーが同封されていたけどどうやって使うのかな。

動画

説明資料
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12.応訴手続編①ｰ招待キー情報の入力ｰ
13.応訴手続編②ｰ答弁書の提出ｰ

◆TreeeSの総合案内・主要フォーム説明応訴手続（招待キー及び答弁書の提出）

◆ TreeeSの総合案内・主要フォーム説明
④ 応訴手続（招待キー及び答弁書の提出）

6. 招待キー

ご利用のポイントと関係資料 ー  06 被告による応訴手続

https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=cZLnSsuFJHI&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=12&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB
https://www.youtube.com/watch?v=L9vTZOOHYu0&list=PLS5EiOIcY5Oe7N8Z2zXd0XVYyJCtlKd-A&index=13&pp=iAQB


TreeeSの総合案内 TreeeSの主要画面説明 TreeeSの主要フォーム説明

■ 掲載内容

◼ TreeeSに関する各種資
料のラインナップ

TreeeSの総合案内

◼ TreeeSを利用した各種
手続の全体像

◼ ご利用のポイントと関係資
料

ユーザポータル等の個別ユーザに関係する画面

◼ ユーザポータル等の個別
ユーザに関係する画面

訴訟記録一覧等の個別事件に関係する画面

◼ 訴訟記録一覧等の個別事
件に関係する画面

◼ フォーム提出の概要

◼ 新規申立て

◼ 事件内への書面提出

◼ 関連付いていない事件への書
面提出（補助参加申出書の提
出）

◼ 応訴手続（招待キー及び答弁書
の提出）

操作マニュアル

操作説明動画

関係資料リンク

はじめてTreeeSを利用する方へ
（改訂版）【士業者用】（別資料）

スマートフォン用画面

◼ スマートフォン用画面

• 導入資料は
こちら

11

体験ツール

戻る

戻る



ユーザポータル等の個別ユーザに関係する画面０１

12

TreeeSの主要画面説明

戻る

戻る



1 ユーザポータル画面

◆当事者がTreeeSにログインすると表示さ
れるトップ画面です。

◆本画面において、期日が近い事件のほか、
最新の通知や受信書面を確認することがで
きます。

◆本画面から下記の各画面に遷移することが
できます。
① 事件一覧画面
② 保存書面一覧画面
③ 手数料・保管金一覧画面
④ 通知一覧画面
⑤ 受信一覧画面
⑥ 招待キー入力画面（システム送達届と

委任状アップロード画面）
⑦ 提出一覧画面
⑧ 申立て画面（提出フォーム選択画面）

期日が近い事件

受信一覧にはシステム送達・直送された個別の
ファイルが一覧表示されます。また、通知一覧に
は事件への関連付け通知や、システム送達が実
施された旨の通知等のシステム上の通知が一覧
表示されます。
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最新の通知・受信書面一覧
（通知と受信書面はタブにより切り替えます。）



ユーザポータルからの遷移

❶ 事件一覧画面

❷ 保存書面一覧画面

◆ ユーザポータルから下記の各画面に遷移することができます。
① 事件一覧画面
② 保存書面一覧画面
③ 手数料・保管金一覧画面
④ 通知一覧画面
⑤ 受信一覧画面
⑥ 招待キー入力画面（システム送達届と委任状アップロード
画面）

⑦ 提出一覧画面
⑧ 申立て画面（提出フォーム選択画面）

❹ 通知一覧画面

❺ 受信一覧画面

❸ 手数料・保管金一覧画面

ヘッダのメニューから各画面を選
択して移動することができます。

申立て画面（提出フォーム選択画
面）に移動することができます。

❶
❷
❸
❹
➎
➏
❼

➑

❻ 招待キー入力画面

❼ 提出一覧画面

❽ 申立て画面

14



２ 事件一覧画面

◆当事者が関連付いている事件が一覧表示さ
れる画面です。

◆事件番号のリンクから、当該事件の事件詳
細画面に遷移することができます。

事件番号のリンクから事件詳細
画面に遷移することが可能

15



3 保存書面一覧画面

◆当事者が一時保存したフォームが一覧表示
される画面です。

◆TreeeSで作成するフォームについては、
作成途中で一時保存することができます。

◆編集ボタンを押すと、一時保存したフォーム
画面に遷移することができます。

「編集」ボタンを押すと、保存した
フォーム画面に遷移することが可能

16



４ 手数料／保管金一覧画面

◆当事者の手数料、保管金に関する情報が一
覧表示される画面です（ヘッダーのメニュー
から本画面に遷移することができます。）。

◆「納付画面へ」ボタンを押すと、手数料納付
番号表示画面に遷移して、手数料に関する
詳細情報を確認することができます（次スラ
イド参照）。

◆手数料の一覧表示からは、自身が納付者と
なっている手数料の納付状況を確認するこ
とが可能です。

◆保管金の一覧表示からは、自身が納付者に
なっている保管金情報を確認することが可
能です。

手数料一覧と保管金一覧の表
示を切り替えることが可能

ヘッダーのメニューから本
画面に遷移することが可能

手数料納付番号表示画面
に遷移することが可能

17



5 手数料納付番号表示画面

◆当事者に対して発番された手数料納付番号、
支払金額（円）、収納機関番号、確認番号等
が表示される画面です。

◆当事者は、書面の電子提出が完了した後、
続けて本画面に遷移して手数料を電子納付
することができます（納付番号は自動で発
番されます。）。TreeeSの主要フォーム説
明における0１フォーム提出の概要の
【Step04】参照

◆当事者は、本画面において、申立てについ
て手数料を電子納付する際に必要となる情
報を確認することができます。

◆本画面へは、手数料／保管金一覧画面(スラ
イド17参照)からも遷移することができます。

書面の電子提出後、提出
完了画面から手数料納
付番号表示画面に遷移

e-Gov電子納付サイトに遷移
し、インターネットバンキング
から納付手続が可能
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6 通知一覧画面

◆当事者に対する通知が一覧表示される画面
です。

◆当事者に対する通知は、①システム送達や
システム直送が実施された場合、②事件へ
の関連付けが行われた場合、③裁判所が、
（システム送達を実施せずに）訴訟記録一覧
や記録外一覧にファイルをアップロードした
場合などに行われます。

◆通知に表示されたリンクをクリックすると、
当該通知に係る詳細が表示されるほか、受
信一覧画面などに遷移することもできます。

◆複数のファイルがシステム送達がされた場
合であっても、通知としては１件です。

※ 例えば訴状、甲1、甲2がまとめてシステム送達された
場合、一つの送達についての通知として１行表示され
ます。
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7 受信一覧画面

◆当事者に対し、システム送達・システム直送
されたファイルが一覧表示される画面です。

◆データ名のリンクをクリックすると、電子
ビューワに遷移してファイルを確認すること
が可能です。

◆1回の送達で複数ファイルが送達された場
合、ファイルの数だけ行が表示されます。

※ 例えば訴状、甲1、甲2がまとめてシステム送達さ
れた場合、ファイルごとに3行表示されます。

◆なお、システム送達されたファイルは訴訟記
録一覧画面からも閲覧することが可能です
（訴訟記録一覧画面では未読のファイルは
一覧上明記されます。）。
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8 招待キー入力画面（システム送達届と委任状アップロード画面）

◆招待キー及び提出者の情報等を入力・提出
する画面です。

◆招待キーは、訴状とともに送達されること
が想定されており、被告本人又はその訴訟
代理人において、招待キー及び提出者の情
報の入力が完了すると、該当事件の事件領
域にアクセスできるようになります。

◆招待キーの入力等に引き続いて答弁書
フォームを提出することができます。答弁書
フォームに入力の上、招待キーとともに提出
してください。

◆招待キーの入力画面は、「システム送達の届
出及び委任状アップロード画面」を兼ねてい
ます。

招待キーを入力します
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9 提出一覧画面

◆当事者が提出したファイルが、フォーム単位
で一覧表示される画面です。

◆ダウンロードボタンを押すと、提出したファ
イルが表示されます。ダウンロードしたい
ファイルをチェックしてダウンロードしてく
ださい。

◆ダウンロードされるファイルの末尾には、提
出先裁判所や提出日時、資料ID等の詳細情
報が末尾に付加されます。

◆本画面からダウンロードするファイルを印刷
の上、訴状等の出力書面としてご提出いた
だくことになります。

ダウンロードしたいファイルを
チェックして「チェックしたもの
をダウンロード」ボタンを押し
てください。
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10 申立て画面

◆当事者が裁判所に書面を電子提出する際に利用するフォーム（提出書面）が分類表示されている画面です。
◆ リンクをクリックすると、該当のフォームに遷移します。
◆当事者はフォームに直接入力するほか、PDFファイルを添付して提出することも可能です。
◆本画面には事件詳細画面から遷移することもできます。その場合、当該事件詳細の事件に対する提出書面となりま

す（スライド26参照）。

訴状提出フォーム

答弁書提出フォーム

準備書面提出フォーム

書証提出フォーム

不服申立てフォーム

タブにより分類方法を切
り替えることができます。
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訴訟記録一覧等の個別事件に関係する画面０2

24

TreeeSの主要画面説明

戻る

戻る



証拠一覧

TreeeS事件領域

事件領域の構造

事件一覧画面

✓ 事件一覧画面から事
件詳細画面に遷移し
ます。

事件詳細

訴訟記録一覧

記録外一覧

ファイル詳細
電子ビューワ

25

申立て画面

準備書面
フォーム

書証
フォーム

✓ 事件詳細画面から申立て画面や準備書面フォーム・書証
フォームに遷移できます。そこから提出すると、当該事件へ
書面が提出されます。フォームの詳細についてはスライド３
５以下の「TreeeSの主要フォーム説明」をご覧ください。



10 事件詳細画面

◆ TreeeSにおいて事件記録を参照する際
の起点となる画面です（記録表紙のイメー
ジ）。

◆ 本画面から訴訟記録一覧や証拠一覧、ファ
イルアップロード画面等へ遷移できます。

◆ 書面の電子提出フォーム（又は申立て画面）
に遷移することができます（本画面から遷
移したフォームは当該事件番号等が入力さ
れた状態で表示されます。）。

◆ 申立て画面からは、①準備書面や書証、委
任状の提出など事件内における書面の電
子提出のほか、②反訴や参加申立て、文書
提出命令の申立て等の関連事件の申立て、
③控訴や抗告など不服申立てなどを行うこ
とができます。

準備書面・書証提出フォームへ
遷移します。

ヘッダーから訴訟記録一
覧、記録外一覧、証拠一
覧等へ遷移します。

申立て画面へ遷移します。
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11 訴訟記録一覧画面

◆事件記録である各ファイルが一覧形式で表
示される画面です。

◆「訴状」や「準備書面」といったデータ名のリ
ンクから電子ビューワへと遷移してファイル
の内容を確認することができます。
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12 証拠一覧画面

◆書証提出フォームから提出されたファイル
等、証拠として取り扱われるファイルが一覧
表示される画面です。

✓ 電磁的証拠も書証提出フォームから提出さ
れる想定です 。

◆提出者が書証提出フォームにおいて入力し
た証拠の表示や立証趣旨のほか、職員が入
力する証拠の採否等が併せて表示されます
（証拠説明書と書証目録が一体化したイメー
ジ）。

◆「番号」欄記載のリンクから電子ビューワへ
と遷移してファイルの内容を確認すること
ができます。

28



13 記録外一覧画面

フォルダを選択するとファ
イルが一覧表示される。

◆記録外データをフォルダ単位で管理する画
面です。

◆フォルダにアクセスできる当事者の設定は
裁判所が行います（例えば、「原告と裁判所
のみフォルダ」という形でフォルダを設定し
ます。）。

◆フォルダ名をクリックすれば、格納された
ファイルが一覧表示されます。

◆記録外フォルダ内に格納されたファイルは
純粋な参考書面として扱われます。

フォルダビューのボタンを押して、事
件の表示をクリックすると、アクセス
できるフォルダが表示されます。
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14 電子ビューワ画面

◆TreeeSにアップロードされたファイルが表
示される画面です（各一覧画面のリンクから
遷移）。

◆ファイル詳細画面と電子ビューワ画面を切
り替えて表示することができます。

ファイル詳細と電子ビューワを切
り替えることが可能
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15 ファイル詳細画面

◆TreeeSにアップロードされたファイルに関
する詳細情報が表示される画面です。

◆PDFファイルのプレビュー表示のほか、各
ファイルの詳細情報（例えば提出日時や資料
ID、ページ数等）を確認することができます。

◆ファイル詳細画面と電子ビューワ画面を切
り替えて表示することができます。

ファイル詳細と電子ビューワを切
り替えることが可能
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スマートフォン用画面（サンプル）０１

32

TreeeSの主要画面説明

戻る

戻る



スマートフォン用画面（サンプル）

◆TreeeSの国民用画
面については、ス
マートフォン用の画
面が用意されていま
す。

◆スマートフォン用画
面は、PC用画面に表
示される要素の内容
をそのまま、スマート
フォンの画面サイズ
に併せて表示される
ようにデザインされ
ています（レスポンシ
ブデザイン）。

33



TreeeSの総合案内 TreeeSの主要画面説明 TreeeSの主要フォーム説明

■ 掲載内容

◼ TreeeSに関する各種資
料のラインナップ

TreeeSの総合案内

◼ TreeeSを利用した各種
手続の全体像

◼ ご利用のポイントと関係資
料

◼ ユーザポータル等の個別
ユーザに関係する画面

◼ 訴訟記録一覧等の個別事
件に関係する画面

フォーム提出の概要

◼ フォーム提出の概要

新規申立て

◼ 新規申立て

事件内への書面提出

◼ 事件内への書面提出

関連付いていない事件への書面提出（補助参加申出書の提出）

◼ 関連付いていない事件への書
面提出（補助参加申出書の提
出）

応訴手続（招待キー及び答弁書の提出）

◼ 応訴手続（招待キー及び答弁書
の提出）

操作マニュアル

操作説明動画

関係資料リンク

はじめてTreeeSを利用する方へ
（改訂版）【士業者用】（別資料）

◼ スマートフォン用画面

• 導入資料は
こちら

34

体験ツール

戻る

戻る



フォーム提出の概要０１

• まずは各フォームに共通す
るステップを、訴状フォーム
を例にご説明します。

35

TreeeSの主要フォーム説明

戻る

戻る



フォーム提出の概要（訴状フォームの場合）

Step０１
✓ フォームの選択

• 申立て画面に移
動し、提出する
フォーム（訴状
フォーム）を選択
します。

Step０４
✓ 手数料の電子納付

• フォームに入力し
た手数料額につ
いて電子納付を
します。

Step０２
✓ フォームの入力

• 選択したフォーム
（訴状フォーム）の
必要事項を入力
します。

Step０３
✓ 提出の確定

• 入力内容を確認
し、提出を確定し
ます。

36

Point！
訴状の電子提出（新規申立
て）に引き続いて手数料を
電子納付することができま
す。



フォームの選択

◆新規申立て（訴状フォーム提出）を行う場合
は、ユーザポータル画面から申立て画面
(フォーム一覧画面)へ移動します。

◆新規申立てではなく、特定の事件に準備書
面や証拠等を提出する場合（事件内への書
面提出・関連事件の申立て）は、事件詳細画
面から申立て画面に移動してください。
➔ 提出先の事件情報を入力することなく

提出することができます（スライド６４
参照）。

Step０１

ユーザポータル画面

申立て画面

新規申立て・書面提出ボタンか
ら申立て画面へ移動。

事件詳細画面の事件の「申立て・
書面提出ボタン」からも申立て画
面へ移動できます。
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◆申立て画面からフォームを選択することがで
きます。

◆ 「検索」、「シーン別で探す」、「よく使われる申
立て・書面を探す」、「分類別で探す」の4つの
タブにフォームが分類されています（同一の
フォームが複数のタブに配置されていること
もあります。）。

◆ 「訴えの提起（訴状）」を選択してください。

フォームの選択②Step０１

申立て画面

• 提出したい書面（申立て）
に応じてフォームを選択し
てください。
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フォームの入力

◆ 訴状フォームの項目にしたがって、必要事項
を入力します。

◆ 訴状フォームを含めた各フォームの入力項
目についてはスライド４４以降で具体的に説
明します。

Step０２

訴状フォーム

• いずれのフォームについて
も表示される項目に沿って
入力していけば提出できま
す。
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フォームの入力（一時保存）

◆ 各フォームの末尾にある「下書き保存」ボタ
ンを押下すると、作成途中のフォームが保
存書面一覧画面に保存されます。

◆ 保存書面一覧画面へは、ユーザポータルか
ら移動することができます。

Step０２

各フォームの末尾

• ＧビズＩＤを利用すると、士業
者が保存したフォームをメンバ
（事務員）が確認・提出したり、
メンバ（事務員）が作成した
フォームを士業者が確認するこ
となどができます！

保存したフォームの確認・編集が
できます。

保存書面一覧画面

40



提出の確定

◆ 提出前確認画面で、作成した訴状の内容
（PDF化された帳票）を確認することができ
ます。

◆ 本画面から引き続き、同時提出（申立て）を
することができます。

• 同時提出できるフォームは①秘匿申立て
フォーム、②訴訟救助の申立てフォーム、③
書証提出フォームの3種類です。

• 移動先のフォームの入力が完了すると、本
画面に戻ってきて併せて提出を確定します。

◆ 内容に問題がないことを確認し、「提出す
る」ボタンを押すと、作成した書面が電子提
出され、提出完了画面へ移動します。

Step０３

「確認する」のリンクを押すと、
作成した訴状の内容（PDF化さ
れた帳票）が表示されます。

「ダウンロードする」ボタンを
押すと、作成した訴状の内容
（PDF化された帳票）をダウ
ンロードして確認することが
できます。

書証提出フォーム等に移動し、
同時提出することができます。

「提出する」ボタンを押すと、
書面の電子提出が確定します。

提出前確認画面

41



手数料の電子納付

◆提出完了画面から、「続けて手数料を納付す
る」ボタンを押すと、手数料納付番号表示画
面へ移動します。

◆フォームに入力した手数料額に対応する手
数料納付番号が自動で発番され、手数料納
付番号、支払金額（円）、収納機関番号、確認
番号等が表示されます。

✓ 申告した手数料額について、裁判所による
確認を経ず、直ちに納付することが可能で
す。

◆ 「納付」ボタンを押すと、e-Gov電子納付サ
イトに移動し、インターネットバンキングから
納付手続をすることが可能です。

◆手数料納付番号表示画面を印刷して、コンビ
ニなどからペイジーにより電子納付すること
も可能です。

Step０４

手数料納付番号等が表示されます。

提出完了画面

e-Gov電子納付サイトに移動し、インターネット
バンキングから納付手続が可能。
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【参考】 提出書面別のフォーム選択方法

訴訟の提起

支払督促の申立て

その他新規の申立て

新規申立て

準備書面の提出

書証の提出

訴訟救助の申立て

文書提出命令の申立て

特定の事件への書面提出
（関連事件の申立て）

提

出

02 新規申立て（45スライド）

03 事件内への書面提出（64スライド）

05 関連付いていない事件への書面提出（90スライド）

申立て画面におい
てフォーム選択

選択したフォーム

期日変更の申立て

etc...

etc...

✓ 答弁書は招待キーに引き続いて提出が可能で
す（04 応訴手続・76スライド以下）。
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ユーザポータル

ユーザポータル

事件詳細画面

提出先裁判所の
手動入力

提出先事件番号
の自動入力

提出先事件番号
の手動入力



• 続いて各フォームの具体
的な入力項目等につい
てご説明します。

新規申立て（訴状フォーム）０2
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TreeeSの主要フォーム説明

戻る

戻る



新規申立て時のフォーム選択

• 新規申立てを行う際は、まずユーザポータル画
面の「新規申立て・書面提出」を押してください。

• 申立て画面からフォームを選択することがで
きます。

• 「検索」、「シーン別で探す」、「よく使われる申立
て・書面を探す」、「分類別で探す」の4つのタブ
にフォームが分類されていますので、「訴えの
提起（訴状）」を選択してください。

• ユーザポータルから申立て画面（フォーム一覧）に移動し、必要なフォームを選択してください。

45

新規申立て・書面提出ボタンか
ら申立て画面へ移動。



訴状フォーム

• 訴状フォームは全4ページで構成されています

• 関連事件情報・当事者
情報を入力します。

⚫ 1ページ目

• 事件情報・請求の内容
（請求の趣旨・原因）を
入力します。

⚫ 2ページ目

• 手数料・提出先裁判所・
証拠保全情報の入力、
添付資料のアップロー
ドをします。

⚫３ページ目

• 参考事項を入力します。

⚫ 4ページ目
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① 新規に申し立てる事件の関連事件があ
る場合は入力してください。

② 係属中の事件（関連付いている事件一
覧）から選択することもできます。

③ 関連事由（例えば併合上申や反訴など）
について、選択してください。

④ 入力した関連事件については、「関連情
報一覧」に表示されます。

⚫ 関連事件情報の入力

❶

➋

❸

❹

1/４ページ目①
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訴状フォーム



基本情報の入力

詳細情報の入力

提出者の指定及び送達関係情報
の入力（システム送達届を含む）

＊ 当事者情報登録の詳細な方法は次スライド以降を参照してください。

1/４ページ目②

① 新たに申し立てる事件の当事者を入力
してください。

✓ 原告や原告代理人だけでなく、被告も含めた
当事者全員を入力してください（訴状の当事者
目録を作成するイメージ）。

✓ 訴訟代理人は、システムを利用する人のみ入力
してください。

② 複数当事者の情報を入力する場合は
CSVファイルをアップロードすることも
できます。

＊ 当事者情報登録の詳細な方法は次スラ
イド以降を参照してください。

⚫ 当事者情報の登録

step①

step②

step③

当事者情報登録の 「３step」

❶

➋
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当事者情報の登録 step① 【基本情報の入力】

① 「当事者、代理人を追加する」ボタンを
押下すると、当事者の基本情報を入力
する画面が表示されます。

② 入力項目に沿って基本情報を入力して
ください（＊画面の詳細は次スライド参
照）。

③ 基本情報の入力を確定すると、当事者
情報一覧に入力した行が表示されます。

• 当事者の人数分基本情報を入力して、
行を表示してください。

✓ 当事者情報一覧に行が表示された後に、基本
情報を修正することはできません。削除した上、
新たに基本情報を入力し直してください。

⚫ 基本情報の入力

❶

❸

➋当事者基本情報の入力画面

＊画面の詳細は次スライド参照
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当事者基本情報の入力画面

① 当事者・代理人の肩書や氏名等の必要事項を入力してください。当事者、代理人の別の選択により、入力項目が異なり
ます。

② 士業者が「登録ユーザ情報を反映する」ボタンを押下すると、ユーザ情報として登録した「職務上の氏名」が反映される
ほか、詳細情報の一部（事務所名、電話番号及びFAX番号）が反映されます。

③ 肩書欄には自由入力することができ、書面の提出者の肩書としても表示されます。

⚫ 当事者基本情報の入力画面

❶

➋

「ユーザ情報として登録した職務
上の氏名が表示されます。

❸

❶
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当事者情報の登録 step② 【詳細情報の入力】

① 当事者の基本情報を入力すると、当事
者情報一覧に入力した当事者の行が追
加されます。

② 当事者情報一覧に表示された行の「詳
細情報入力」ボタンを押下すると、該当
する行について当事者の詳細情報を入
力する画面が表示されます。

③ 入力項目に沿って詳細情報を入力して
ください（＊画面の詳細は次スライド参
照）。

⚫ 詳細情報の入力

➋

❸
当事者詳細情報の入力画面

＊画面の詳細は次スライド参照
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① 当事者・代理人の詳細情報を入力する画面が表示されるので、住所や電話番号等の必要事項を入力して
ください。

② 基本情報で選択した当事者、代理人の別の選択により、入力項目が異なります。
③ 訴訟代理人は、本画面で委任状をアップロードしてください。

当事者詳細情報の入力画面

⚫ 当事者詳細情報の入力画面

❶

❶

❸
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① 当事者の基本情報、詳細情報を入力し
た後、当事者の中から、提出者（＝訴状
フォームを入力しているユーザ）を選択
してください。

② 選択した当事者の行について、「送達関
係情報提出」ボタンが活性化します。押
下すると、送達関係情報の入力画面が
表示されます。

③ 入力項目に沿って送達関係情報を入力
してください（＊入力画面の詳細は次ス
ライド参照）。

✓ 送達関係情報には、書面による送達場
所の届出に加え、システム送達の届出
が含まれるので必ず入力する必要があ
ります。

✓ 書面送達、システム送達における送達受
取人の届出も本画面で入力します。

⚫ 当事者情報の入力

当事者情報の登録 step③ 【提出当事者の選択と送達関係情報の入力】

❶

➋

❸

送達関係情報の入力画面

＊画面の詳細は次スライド参照
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送達関係情報の入力画面（書面による送達場所の届出部分）

① 書面による送達場所の届出先を入力し
てください。

② 書面による送達受取人を指定する場合
は、チェックボックスにチェックを入れ
た上、送達受取人の氏名を入力してく
ださい。

⚫ 送達関係情報の入力①

➋

➊
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送達関係情報の入力画面（システム送達の届出部分）

① システム送達の通知先メールアドレスを
入力してください（TreeeSでは、シス
テム送達の通知先メールアドレスを、事
件ごとに設定することができます。）。
a. ログインIDと同じ場合はその旨の

ラジオボタンを選択してください。
b. ログインID以外のメールアドレス

を登録する場合は「次のとおり」の
ラジオボタンを選択して、入力して
ください。

② システム送達の送達受取人を届け出る
場合は、チェックボックスにチェックを入
れた上、送達受取人の当事者等識別符
号（ログインID）を入力してください。

＊ システム送達の通知先メールアドレスに
入力したメールアドレスが、送達受取人
の通知先メールアドレスとして設定され
ます。

⚫ 送達関係情報の入力②

❶

➋

ⓐ

ⓑ
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２/４ページ目①

① 「事件の表示」及び「小区分」のプルダウ
ンにおいて、申立内容に対応する項目
を選択してください。

② プルダウンの選択に応じて「事件名」が
参考表示されます。

✓ 事件名については、表示された内容にかかわ
らず自由に入力することもできます。

⚫ 事件情報の入力❶

➋

プルダウンの項目
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２/４ページ目②

① 請求の趣旨を入力してください。

✓ 事件の表示で選択した事件類型によっては、
記載例を表示することもできます。

② 請求の趣旨が複数ある場合は項目を追
加することもできます。

③ 訴訟費用の負担や仮執行の宣言につい
ても各項目に入力してください。

✓ 記載例を表示することもできます。

請求の趣旨、原因及び関連事実はフォー
ムに直接入力することは必ずしも必要では
ありません。別途作成したPDFファイルを
アップロードして提出することもできます。
PDFファイルをアップロードする場合の注

意点、出力される書面の詳細は、スライド
59を参照してください。

⚫ 請求の趣旨等の入力
❶

➋

❸
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２/４ページ目③

① 請求の原因を入力してください。

✓ 事件の表示で選択した事件類型によっては、
記載例を表示することもできます。

② 請求の原因が複数ある場合は項目を追
加することもできます。

⚫ 請求の原因の入力

① 関連事実を入力してください。

② 関連事実が複数ある場合は項目を追加
することもできます。

⚫ 関連事実の入力

❶

➋

❶

➋
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２/４ページ目④

• 請求の趣旨原因、関連事実を記載した
PDFファイルをアップロードすることも
できます。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
フォームに入力した内容は削除されますので
注意してください。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
先に入力した当事者情報等と一体となった帳
票（訴状）として提出されます。

⚫ 請求の趣旨・原因・関連事実の
PDFアップロード

• 請求の趣旨・原因の別紙としてPDFファ
イルをアップロードすることもできます。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
フォーム又はPDFで入力した訴状と一体と
なった帳票（別紙）として提出されます。

⚫ 別紙のPDFアップロード
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３/４ページ目①

① 訴訟物の価額と控除金額を入力してく
ださい。

② 「手数料額計算」ボタンを押すと、手数料
額が表示されます。

✓ 当該表示は飽くまで参考になりますので、確認
の上、正しい手数料額を入力してください。

⚫ 手数料の入力

① 訴状を提出する裁判所を入力してくだ
さい。

② 「裁判所選択ボタン」を押下すると、選
択方式により裁判所を入力することが
できます。

⚫ 提出先裁判所の入力

❶

➋

❶ ➋
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３/４ページ目②

① 新規に申し立てる事件につき、事前に
証拠保全を申し立てている場合はその
事件番号を入力してください。

② 入力した証拠保全の情報は、証拠保全
事件情報一覧に表示されます。

⚫ 証拠保全事件情報の入力

• 添付資料がある場合は本項目でアップ
ロードしてください。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
訴状とは別のPDFファイル（添付資料）として
提出されます。

⚫ 添付資料のアップロード

❶

➋
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４/４ページ目

• 事件に関する参考事項を入力してくだ
さい。

• 本ページで入力された内容は、訴状とは
別の帳票（ファイル）として作成された上、
裁判所のみが閲覧可能な領域（記録外
フォルダ）に格納されます。

⚫ 参考事項の入力
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事件内への書面提出０３
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TreeeSの主要フォーム説明

戻る

戻る



① 特定の事件に書面の提出・関連事件の申し立てを行う
際は、事件詳細画面の「事件の申立て・書面提出」を押
してください。

② 準備書面、書証提出ボタンから直接フォームに移動す
ることもできます。

＊ 「書面提出・この事件についての申立て」ボタンから申
立て画面に移動してフォームを選択すると、事件情報
を手入力する必要がありますのでご注意ください。

• 申立て画面からフォームを選択することができます。
• 「検索」、「シーン別で探す」、「よく使われる申立て・書

面を探す」、「分類別で探す」の4つのタブにフォームが
分類されていますので、提出したい書面あるいは関連
事件の申立てに対応したフォームを選択してください。

• 事件詳細からフォームを選択した場合は提出先の事件
情報が入力された状態になっていますので、確実に当
該事件へ提出することができます。

• 事件詳細画面から申立て画面（フォーム一覧）に移動し、必要なフォームを選択してください。

事件内提出時のフォーム選択

❶

❷

【＊】
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準備書面フォーム１
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準備書面フォーム

• 準備書面を提出したい事件の事件情報
を入力してください。

• 事件詳細画面の「事件の申立て・書面
提出」から申立て画面に移動した場合
は、当該事件の事件情報が自動的に入
力されているので、別途入力する必要
はありません。

⚫ 提出先事件の入力

• 当事者情報として、準備書面を提出す
る人の基本情報を入力してください（準
備書面フォームでは詳細情報を入力す
る必要はありません。）。

• 事件詳細画面の「事件の申立て・書面提
出」から申立て画面に移動した場合は、
事件の当事者が参考表示されます。

⚫ 当事者情報の入力

１/１ページ目①
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テキスト

① 準備書面に記載する主張を入力してく
ださい。

✓ ③のとおり、主張を記載したPDFファイルを
アップロードすることもできますので、フォー
ムへの入力は必ずしも必要ではありません。

② 主張の項目が複数ある場合は項目を追
加することもできます。

③ 主張を記載したPDFファイルをアップ
ロードすることもできます。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
フォームに入力した内容は削除されますので
注意してください。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
先に入力した当事者情報等と一体となった帳
票（準備書面）として提出されます。

⚫ 主張の入力

１/１ページ目②

❶

➋

❸

• 提出する準備書面の番号を入力してく
ださい。準備書面（ファイル）のデータ名
に記載されます（例：準備書面2 など）。

⚫ 準備書面数の入力
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• 主張の別紙としてPDFファイルをアッ
プロードすることもできます。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
フォーム又はPDFで入力した準備書面と一体
となった帳票（別紙）として提出されます。

⚫ 別紙のPDFアップロード

１/１ページ目③
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書証提出フォーム2
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書証提出フォーム

• 書証等を提出したい事件の事件情報を
入力してください。

• 事件詳細画面の「事件の申立て・書面
提出」から申立て画面に移動した場合
は、当該事件の事件情報が自動的に入
力されているので、別途入力する必要
はありません。

• 訴状フォームと同時に書証を提出する
場合は本項目を入力する必要はありま
せん（訴状と同じ事件領域に提出され
ます。）。

⚫ 提出先事件の入力

• 当事者情報として、書証等を提出する
人の基本情報を入力してください（書証
フォームでは詳細情報を入力する必要
はありません。）。

• 事件詳細画面の「事件の申立て・書面提
出」から申立て画面に移動した場合は、
事件の当事者が参考表示されます。

⚫ 当事者情報の入力
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① 書証となるファイルをアップロードする
と、ファイルごとに詳細情報を入力する
行が表示されます。

② 各ファイルにつき、証拠番号を証拠番
号形式（甲乙などの漢字一文字＋3桁
の半角数字）で入力してください（例：
甲001、乙010）。

③ 証拠の表示等の入力ボタンを押下する
と、入力画面が表示されます。証拠の表
示等、証拠説明書を構成する各項目に
ついて入力してください。

④ 翻訳書面等の関連データを添付するこ
とができます。関連データとして提出さ
れたファイルは、ファイル詳細画面にお
いて、当該証拠と併せてタブ表示され
ます。

⑤ 書証提出フォームを利用して証拠を提
出すると、証拠ファイルと併せて証拠説
明書が帳票として作成・提出されます。

⚫ 証拠説明書の作成・証拠ファイル
のアップロード１/１ページ目②

❶

➋ ❸ ❹
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参考書面の提出3
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• 記録外フォルダにファイル（参考書面）をアップロード
する際は、申立画面において「その他の申立てや書面
の提出」フォームを利用します。

• ❶申立て画面において「分類別で探す」タブを選択の
上、❷「その他（リストに見当たらない申立て・書面
データ（PDF）提出）の項目を開き、表示された申立て
種類から❸「その他の申立てや書面の提出」を選択し
てください。

• 参考書面を提出したい事件の事件詳細画面の「事件
の申立て・書面提出」から申立て画面に移動するよう
にしてください。

⚫ フォームの選択（参考書面を提出する場合）

⚫ その他の申し立てや書面の提出（汎用）フォーム
の選択

❶

➋

❸
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１/１ページ目①

• 参考書面を提出したい事件の事件情報
を入力してください。

• 事件詳細画面の「事件の申立て・書面
提出」から申立て画面に移動した場合
は、当該事件の事件情報が自動的に入
力されているので、別途入力する必要
はありません。

⚫ 提出先事件の入力

参考書面の提出

• 参考書面を提出する場合は、「その他の
申立てや書面の提出」フォームを利用し
ます。

⚫ フォームの表題
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① 「参考データのアップロード」をクリック
してください。

② プルダウンリストから保存先のフォル
ダを選択してください。

✓ プルダウンには、提出可能な記録外フォルダ
の名称が表示されます。

③ 提出したいファイルを適宜端末から選
択してアップロードしてください。

⚫ 参考データのアップロード

１/１ページ目②

❶

➋

❸
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応訴手続（招待キー及び答弁書の提出）０４
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TreeeSの主要フォーム説明

戻る

戻る



• 招待キーの入力が完了すると、
該当事件の事件領域にアクセ
スできるようになります。

• 引き続いて答弁書フォームで提
出することができます。答弁書
フォームに入力の上、招待キー
とともに提出してください。

• ユーザポータルのヘッダから
メニューボタンを押し、プル
ダウンリストから「招待キー
入力」を選択すると、招待
キー入力画面が表示されま
す。

応訴手続の概要（招待キー及び答弁書提出の手順）

• 招待キー入力画面におい
て、下記事項を入力してく
ださい。

① 受領した招待キー
② 提出者（代理人）に関する情報
③ 送達関係の情報（システム送達通知

先メールアドレス等）
④ 委任状ファイルのアップロード

① 招待キー入力画面 ② 答弁書フォーム
• 招待キーの入力画面は、「システム送達の届出及び

委任状アップロード画面」を兼ねています。また、
個別の関連付け申請も本画面から行います。
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招待キー入力画面１
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招待キー入力画面

１/１ページ目①

• 招待キーを入力する際は、「システム送
達の届出と委任状アップロード画面」を
利用します。

⚫ フォームの表題

❶

❷

❸

① 「招待キーを利用する」のラジオボタン
を選択してください。

② 提出者として「代理人」のラジオボタン
を選択してください。

③ 把握している招待キーを入力してくだ
さい。

⚫ 招待キーの入力
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１/１ページ目②

• 招待キーを入力したユーザ（代理人）に
関する情報を入力してください。

① 代理人の種別（訴訟代理人）を選択し
てください。

② 代理人の肩書を選択または入力してく
ださい。肩書欄には自由入力すること
ができ、書面の提出者の肩書としても
表示されます。

③ 代理人の氏名、事務所住所、事務所名、
電話番号、FAX番号を入力してくださ
い。

④ 「登録ユーザ情報を反映する」ボタンを
押下すると、ユーザ情報として登録し
た「職務上の氏名」、電話番号及び
FAX番号が反映されます。

⚫ 代理人情報の入力

❸

❹
❶

➋
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１/１ページ目②

① システム送達の通知先メールアドレスを
入力してください（TreeeSでは、システ
ム送達の通知先メールアドレスを、事件
ごとに設定することができます。）。
a. ログインIDと同じ場合はその旨の

ラジオボタンを選択してください。
b. ログインID以外のメールアドレスを

登録する場合は「次のとおり」のラ
ジオボタンを選択して、入力してく
ださい。

② システム送達の送達受取人を届け出る
場合は、チェックボックスにチェックを入
れた上、送達受取人の当事者等識別符
号（ログインID）を入力してください。

＊ システム送達の通知先メールアドレスに
入力したメールアドレスが、送達受取人
の通知先メールアドレスとして設定され
ます。

⚫ 送達関係の届出（システム送達関係）

❶

➋
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１/１ページ目②

① 書面による送達場所の届出先を入力し
てください。

② 書面による送達受取人を指定する場合
は、チェックボックスにチェックを入れ
た上、送達受取人の氏名を入力してく
ださい。

⚫ 送達関係の届出（書面による送達
関係）❶

➋
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１/１ページ目②

① 訴訟代理人として招待キーを入力した
場合は委任状をアップロードしてくだ
さい。

⚫ 委任状ファイルのアップロード

② 本画面において招待キー等を入力・提
出すると、システム送達届の提出が行
われます。「システム送達の届出を提出
する」ボタンを押してください。

③ 関連付け確認ボタンを押すと、提出先
の事件に関連付きます。

④ 答弁書を提出するか確認する旨の表示
がされます。引き続き答弁書を提出す
る場合は「はい」ボタンを押下してくだ
さい。

⚫ 招待キー（システム送達届出）の提出

❶

➋

❸
❹
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答弁書フォーム2
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答弁書フォーム

１/１ページ目①

• 答弁書を提出したい事件の事件情報を
入力してください。

• 招待キーに引き続いて答弁書フォーム
に移動した場合は、当該事件の事件情
報が自動的に入力されているので、別
途入力する必要はありません。

⚫ 提出先事件の入力

• 当事者情報として、答弁書等を提出す
る人の基本情報を入力してください（答
弁書フォームでは詳細情報を入力する
必要はありません。）。

• 招待キーに引き続いて答弁書フォーム
へ移動した場合は、事件の当事者が参
考表示されます。

⚫ 当事者情報の入力
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① 請求の趣旨に対する答弁を記載してく
ださい。

✓ ②のとおり、PDFファイルをアップロードする
こともできますので、フォームへの入力は必ず
しも必要ではありません。

② 請求の趣旨に対する答弁を記載した
PDFファイルをアップロードすることも
できます。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
フォームに入力した内容は削除されますので
注意してください。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
先に入力した当事者情報等と一体となった帳
票（答弁書）として提出されます。

⚫ 請求の趣旨に対する答弁の入力

１/１ページ目②

❶

➋
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① 請求の原因に対する主張を入力してく
ださい。

✓ ③のとおり、主張を記載したPDFファイルを
アップロードすることもできますので、フォー
ムへの入力は必ずしも必要ではありません。

② 主張の項目が複数ある場合は項目を追
加することもできます。

③ 主張を記載したPDFファイルをアップ
ロードすることもできます。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
フォームに入力した内容は削除されますので
注意してください。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
先に入力した当事者情報等と一体となった帳
票（答弁書）として提出されます。

⚫ 請求の原因に対する主張の記載

１/１ページ目③
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• 添付資料がある場合は本項目でアップ
ロードしてください。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
訴状とは別のPDFファイル（添付資料）として
提出されます。

• 申立ての趣旨・原因の別紙としてPDF
ファイルをアップロードすることもでき
ます。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
フォーム又はPDFで入力した答弁書と一体と
なった帳票（別紙）として提出されます。

⚫ 別紙ファイルのアップロード

１/１ページ目④

⚫ 添付資料のアップロード
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関連付いていない事件への書面提出
（補助参加申出書の提出）

０5

89

TreeeSの主要フォーム説明

戻る

戻る



• 関連付いていない事件へ書面提出を行う際は、
ユーザポータル画面の「新規申立て・書面提
出」を押して申立て画面へ移動してください。

• 申立て画面からフォームを選択することができます。
• 補助参加の申し出を行う場合は、「分類別で探す」のタ

ブにある「参加・受継関係を開く」をクリックした上、補
助参加の申出書を選択してください。

• ユーザポータルから申立て画面（フォーム一覧）に移動し、必要なフォームを選択してください。

関連付いていない事件へ書面
提出する場合のフォーム選択
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参加申出書提出

• 参加申出書を提出したい事件の事件情
報を入力してください。

• ユーザポータルから申立て画面に移動
した場合は、事件情報を手動で入力す
る必要があります。

✓ 「弁論名」の項目については、弁論の分離がさ
れていない場合は、プルダウンの一番下の空
白を選択してください。

✓ 提出先裁判所と事件番号を入力すると事件
名が表示されます。

⚫ 事件の特定欄の入力

１/１ページ目①

• 参加申出書等のフォームを提出した際
は、「既存の事件についての付随的な申
立てや書面の提出」フォームに移動しま
す。

⚫ フォームの表題
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• 事件の当事者を入力してください。

• 関連事件を新規に申し立てる場合は、
申立人や申立人代理人だけでなく、相
手方も含めた当事者全員を入力してく
ださい。

• 当事者情報の登録方法については訴
状フォームの説明を参考にしてくださ
い（スライド48～）。

⚫ 当事者情報の登録

１/１ページ目②

• 申立ての種類が「補助参加の申出書」と
表示されることを確認してください。

⚫ 申立ての種類
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• 申立て等の理由を入力してください。

• 申立て等の理由が複数ある場合は項目
を追加することもできます。

⚫ 申立て等の理由の入力

１/１ページ目③

• 申立て等の趣旨を入力してください。

• 申立て等の趣旨が複数ある場合は項目
を追加することもできます。

⚫ 申立て等の趣旨の入力
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１/１ページ目④

• 申立て等の趣旨・理由を記載したPDF
ファイルをアップロードすることもでき
ます。

• 本項目でPDFファイルをアップロード
すると、フォームに入力した内容は削除
されますので注意してください。

⚫ 申立て等の趣旨/申立て等の理
由のアップロード

• 請求の趣旨原因の別紙としてPDFファ
イルをアップロードすることもできます。

• 本項目でPDFファイルをアップロード
すると、フォーム又はPDFで入力した内
容に加えて提出することができます（参
加申出書と一体となった帳票として提
出されます。）。

⚫ 別紙のPDFアップロード
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• 添付資料がある場合は本項目でアップ
ロードしてください。

✓ 本項目でPDFファイルをアップロードすると、
参加申出書とは別のPDFファイル（添付資料）
として提出されます。

１/１ページ目⑤

• 手数料が必要となる書面（申立書）を提
出する場合は、対応する手数料金額を
入力してください。

• 提出後、入力した手数料金額を電子納
付することができます。

⚫ 手数料の入力

⚫ 添付資料のアップロード
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◆修正履歴

日付 修正内容等

R8.6.23作成 （新規作成）

R8.9.30作成 別スライドの主要画面説明、主要フォーム説明を統合し、資料間のリンクを追加
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