
大分類 中分類

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

会計帳簿 現金出納簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

会計帳簿 郵便切手補助簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和７
年度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

会計帳簿
料金後納郵便差出表（令和７年
度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 事務室
東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

検査、監査 現金残高等確認表（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 事務室
東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

検査、監査（月
例検査）

月例検査報告書及び押収通貨等現
在高表（月例検査用）（令和７年
度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子
その他/電子決裁
システム（ポー
タルサイト/）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

債権の発生、履
行の請求、保
全、内容の変更
並びに効力の変

債権時効消滅整理決議書（令和７
年度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

庁舎管理 鍵整備台帳（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

庁舎管理 鍵貸出簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

物品 国庫立替請求書（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

備考
作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別



大分類 中分類

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

備考
作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

2025年
度

（東金簡・庶
務）会計（事
務）

予納郵便切手
交換簿・郵便切手交換希望票（令
和７年度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）庶務（事
務）

庶務帳簿 文書受理簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）庶務（事
務）

庶務帳簿 文書発送簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）庶務（事
務）

庶務帳簿 特殊文書受付簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）庶務（事
務）

文書（保存期間
基準）

標準文書保存期間基準（令和７年
度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）庶務（事
務）

保護通知書 保護通知書（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 1年 2027年3月31日 紙 事務室
東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）訟務（事
務）

判決書等写し、
調査回答書

令状請求について（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）訟務（事
務）

判決書等写し、
調査回答書

官公署等からの照会・回答（令和
７年度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
その他/電子決裁
システム（ポー
タルサイト/）

東金簡易
裁判所庶
務課長



大分類 中分類

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

備考
作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

2025年
度

（東金簡・庶
務）職員人事
（事務）

人事帳簿 出勤簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）職員人事
（事務）

人事帳簿 登庁簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）職員人事
（事務）

人事帳簿 調停委員出勤簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）職員人事
（事務）

人事帳簿
旅行命令発令申請書（令和７年
度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）職員人事
（事務）

人事帳簿 超過勤務命令簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日
5年
3月

2031年6月30日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）職員人事
（事務）

人事帳簿 休暇簿（令和７年度）
東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子
その他（ポータ
ルサイト）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2025年
度

（東金簡・庶
務）職員人事
（事務）

服務
超過勤務状況記録カード（令和７
年度）

東金簡易
裁判所庶
務課長

2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子
その他/電子決裁
システム（ポー
タルサイト/）

東金簡易
裁判所庶
務課長


