
Teams操作マニュアル

広島家庭裁判所調査官室

パソコン
を使用する方

Teamsアプリのダウンロード・
インストール・・・ 不要

Microsoftのホームページから
Teams会議を利用できます。

スマートフォンやタブレット
を使用する方

Teamsアプリのダウンロード・
インストール・・・ 必要

iPhone用
App Storeで「Teams」を検索

Android用

Google Playストアで「Teams」

を検索

Teamsを用いたウェブ調査には、会議ＩＤとパスコードが

必要です。

担当調査官が、あらかじめ電話、郵便、ファクシミリなどで

お知らせします。

会議IDは、「123 456 789 012 ９」などの半角数字の組合せ、

パスコードは、「ABc9D8Ef」などの半角アルファベットと

数字との組合せ（アルファベットは大文字と小文字の区別あり)

です。

会議ＩＤとパスコード

次へ 次へ
右の矢印をクリック
して次へ

右の矢印をクリック
して次へ



調査当日の流れ

1. Teamsのホームページを開く

Microsoft EdgeやGoogle Chromeなどのブラウザを立ち

上げ、次のアドレスをクリックする。

https://www.Microsoft.com/ja-jp/Microsoft-teams/join-a-meeting

  または、Yahoo!やGoogleなどの検索欄に下記のように入力

して検索する。

Teams 会議 ID

検索結果として示された  

「Microsoft Teams 会議に ID で参加する」 を選択して開く。

※このような画面が表示されます。

次へ戻る 左の矢印をクリック
して次へ

右の矢印をクリック
して前に戻る

（パソコンを使用する方）



２． 会議ＩＤとパスコードの入力

通知を受けた会議IDとパスコードを入力する。

① ②

③

1) 「会議ＩＤを入力」欄(➀)に会議IDを入力する。
2) 「会議パスコードを入力」欄(➁)にパスコードを

入力する。
3) 入力したら、会議に参加する(③)をクリックする。

4) このブラウザーで続ける（④）をクリックする。

※ このような画面が表示されま
す。

戻る 次へ
左の矢印をクリック
して次へ

右の矢印をクリック
して前に戻る



（注） 下の画面が表示された場合は「許可」を
クリックします。

戻る 次へ右の矢印をクリック
して前に戻る

左の矢印をクリック
して次へ



３．ウェブ会議に参加する

ビデオと音声のオプションを選択してください という

 画面が表示されるので、

今すぐ参加 をクリックする。

あなたがウェブ会議に参加しようとしていることが担当

調査官に通知され、担当調査官が参加を承認すると、ウェ
ブ会議が始まります。

＜注意＞
「このＩＤとパスコードに一致する会議が見つかりません

でした。」と表示された場合
入力した会議ＩＤかパスコードが間違っている

可能性があります。
全角・半角、大文字・小文字など、もう一度確認して入力
してください。

戻る 次へ 左の矢印をクリック
して次へ

右の矢印をクリック
して前に戻る



  退出 Ｖ

戻る

４．ウェブ会議を終える

会議が終了して、担当調査官から「退出」を促されたら

をクリックして退出する。

右の矢印をクリック
して最初に戻る

左の矢印をクリック
して前に戻る



調査当日の流れ

１．Ｔｅａｍｓアプリを起動する

メイン画面やデスクトップなどに

作成されたMicrosoft Teamsの

アイコンをタップ（クリック）して、

  Teamsアプリを起動 する。

次へ戻る

２．会議に参加する

アプリのトップページ下部
にある

会議に参加する

 をタッチする。 

 
※ メールアドレスや電話
 番号は入力しない。

※   次へ   もタッチしない。

Microsoftアカウントでサイン

インしないで、ゲストとして会
議に参加する。

（スマートフォンやタブレットを使用する方）

右の矢印をタッチ
して最初に戻る

左の矢印をタッチ
して次へ



IDで会議に参加する

をタッチ

※ アカウントを選択
したり、別のアカウン
トを作成または追加し
たりしない。

戻る 次へ

※ 次のような画面が表示される場合もあります。
 表示されなければ、次に進んでください。

右の矢印をタッチ
して前に戻る

左の矢印をタッチ
して次へ



(1) 「会議 I Dを入力する」欄に、
担当調査官から通知された
会議 I Ｄを入力する。

(2) 「会議のパスコードを入力
する」欄に、パスコードを
入力する。

(3)   会議に参加  をタッチする。

戻る 次へ

＜注意＞
「このＩＤとパスコードに一致する会議が見つかりません

でした。」などと表示された場合
入力した会議ＩＤかパスコードが間違っている

可能性があります。
全角・半角、大文字・小文字など、もう一度確認して入力
してください。

右の矢印をタッチ
して前に戻る

左の矢印をタッチ
して次へ



(4) 「ビデオオフ」と表示されて
いたり、ビデオカメラのマーク
に斜線が入っていたりするとき
は、ビデオカメラのマークを
タッチして、「ビデオオン」に
切り替える。

(5)「マイクオフ」のときも同様、
「マイクオン」に切り替える。

(6)「名前を入力」欄に、あなた 
の氏名を入力する。

※ ウェブ会議上でのみ表示さ
  れます。

(7)  今すぐ参加  をタッチする。

左図ような画面に切り替わったら、
そのまま待機する。

戻る 次へ
右の矢印をタッチ
して前に戻る

左の矢印をタッチ
して次へ



４．ウェブ会議に参加する

あなたがウェブ会議に参加し  

ようとしていることが担当調査 
官に通知され、担当調査官が参 
加を承認すると、ウェブ会議が
始まります。

戻る

５．ウェブ会議を終える

会議が終了して、担当調査官から「退出」を促されたら、

をタッチして退出する。 

最初に戻る
左の矢印をタッチ
して前に戻る

右の矢印をタッチ
して最初に戻る
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