
大分類 中分類

2012年
度

庶務係
（庶務帳簿）庶
務帳簿１

廃止した公印管理簿（平成２４年
度）

刑事首席
書記官

2013年4月1日
30
年

2043年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

保存場所 管理者起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
作成・
取得者

備考

司法行政文書ファイル管理簿（H25.3.31までに作成したファイル）



大分類 中分類

2022年
度

（刑・庶務）会
計（事務）

会計帳簿 ＩＣカード使用簿（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）会
計（事務）

会計帳簿 ＩＣカード使用簿（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）会
計（事務）

会計帳簿 ＩＣカード使用簿（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 3年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）会
計（事務）

会計帳簿 認証カード貸与簿（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）会
計（事務）

会計帳簿 認証カード貸与簿（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）会
計（事務）

会計帳簿 認証カード貸与簿（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 3年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2015年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（平成２７年度）
刑事首席
書記官

2016年4月1日
10
年

2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2016年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（平成２８年度）
刑事首席
書記官

2017年4月1日
10
年

2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2017年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（平成２９年度）
刑事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2018年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（平成３０年度）
刑事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2019年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（平成３１年度）
刑事首席
書記官

2020年4月1日
10
年

2030年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日
10
年

2031年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日
10
年

2032年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

備考
作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2022年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０１）
訟務一般

訟務一般（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日
10
年

2033年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2015年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（平成２７年度）
刑事首席
書記官

2016年4月1日
10
年

2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2016年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（平成２８年度）
刑事首席
書記官

2017年4月1日
10
年

2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2017年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（平成２９年度）
刑事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2018年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（平成３０年度）
刑事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2019年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（平成３１年度）
刑事首席
書記官

2020年4月1日
10
年

2030年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日
10
年

2031年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日
10
年

2032年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日
10
年

2033年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2016年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－１１）
訟務関連文書

その他（平成２８年度）
刑事首席
書記官

2017年4月1日
10
年

2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2018年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－１１）
訟務関連文書

訟務関連文書（平成３０年度）
刑事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－１１）
訟務関連文書

訟務関連文書（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日
10
年

2032年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2016年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

(訟いー０８）
少年

少年（平成２８年度）
刑事首席
書記官

2017年4月1日
10
年

2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2015年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー0９）
事件報告

事件報告（平成２７年度）
刑事首席
書記官

2016年4月1日
10
年

2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2016年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー0９）
事件報告

事件報告（平成２８年度）
刑事首席
書記官

2017年4月1日
10
年

2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2017年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー0９）
事件報告

事件報告（平成２９年度）
刑事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2018年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー0９）
事件報告

事件報告（平成３０年度）
刑事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー0９）
事件報告

事件報告（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日
10
年

2031年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー0９）
事件報告

事件報告（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日
10
年

2032年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

刑事 例規・刑事（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日
10
年

2034年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2024年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

刑事 例規・刑事（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日
10
年

2035年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

訟務一般 例規・訟務一般（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日
10
年

2035年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

訟務関連文書
例規・訟務関連文書（令和５年
度）

刑事首席
書記官

2024年4月1日
10
年

2034年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

訟務関連文書
例規・訟務関連文書（令和６年
度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日
10
年

2035年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

（庶ろ－０３）
会同，会議

会同，会議（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

（庶ろ－０５）
文書（廃棄）

文書（廃棄）（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

（庶ろ－０５）
文書（連絡文
書）

文書（連絡文書）（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

（庶ろ－０６）
広報（基本計
画）

広報（基本計画）（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

（庶ろ－１２－
Ａ）情報（連絡
文書）

情報（連絡文書）（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

会同、会議 会同、会議（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

会同、会議 会同、会議（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2018年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

庶務帳簿 事務処理の委任に関する文書
刑事首席
書記官

未定
常
用

未定 紙 事務室
刑事首席
書記官

2017年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

庶務帳簿 個人情報ファイル簿
刑事首席
書記官

未定
常
用

未定 紙 事務室
刑事首席
書記官

2013年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

庶務帳簿
廃止した公印管理簿（平成２５年
度）

刑事首席
書記官

2014年4月1日
30
年

2044年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2019年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

庶務帳簿
廃止した公印管理簿（令和元年
度）

刑事首席
書記官

2020年4月1日
30
年

2050年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2020年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

庶務帳簿
廃止した公印管理簿（令和２年
度）

刑事首席
書記官

2021年4月1日
30
年

2051年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

庶務帳簿
廃止した公印管理簿（令和４年
度）

刑事首席
書記官

2023年4月1日
30
年

2053年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2017年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

庶務帳簿 公印管理簿
刑事首席
書記官

未定
常
用

未定 紙 事務室
刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

情報（届出） 情報（届出等）（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

情報（連絡文
書）

情報（連絡文書）（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

文書（廃棄） 文書（廃棄）（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）庶
務（事務）

連絡文書（その
他）

庶務に関する連絡文書（令和６年
度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－０１）
訟務一般

訟務一般（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－０１）
訟務一般

訟務一般（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－０１）
訟務一般

訟務一般（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－０６）
刑事

刑事（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－０６）
刑事

刑事（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－０６）
刑事

刑事（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－０９)弁
護士

弁護士（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－０９)弁
護士

弁護士（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－０９)弁
護士

弁護士（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－１０）
事件報告

事件報告（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－１０）
事件報告

事件報告（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－１０）
事件報告

事件報告（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－１５－
A)連絡文書

雑Ａ（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2021年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－１５－
A)連絡文書

雑Ａ（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

(訟ろ－１５－
A)連絡文書

雑Ａ（連絡文書）（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

刑事 刑事（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

刑事 刑事（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

事件報告 事件報告（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

事件報告 事件報告（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子・紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

判決書等写し、
調査回答書等

訟廷事務に関する一時的文書（令
和６年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

弁護士 弁護士（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

弁護士 弁護士（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2023年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

連絡文書
訟廷事務に関する連絡文書（令和
５年度）

刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

（刑・庶務）訟
務（事務）

連絡文書
訟廷事務に関する連絡文書（令和
６年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2020年
度

(刑・庶務）職
員人事（事務）

人事帳簿
精神保健審判員出勤簿，精神保健
参与員出勤簿（令和２年度）

刑事首席
書記官

2021年1月1日
5年
3月

2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

(刑・庶務）職
員人事（事務）

人事帳簿
精神保健審判員出勤簿，精神保健
参与員出勤簿（令和３年度）

刑事首席
書記官

2022年1月1日
5年
3月

2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

(刑・庶務）職
員人事（事務）

人事帳簿
精神保健審判員出勤簿、精神保健
参与員出勤簿（令和４年度）

刑事首席
書記官

2023年1月1日
5年
3月

2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

(刑・庶務）職
員人事（事務）

人事帳簿
精神保健審判員出勤簿、精神保健
参与員出勤簿（令和５年度）

刑事首席
書記官

2024年1月1日
5年
3月

2029年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

(刑・庶務）職
員人事（事務）

人事帳簿
精神保健審判員出勤簿、精神保健
参与員出勤簿（令和６年度）

刑事首席
書記官

2025年1月1日
5年
3月

2030年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2017年
度

（裁判員）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（平成２９年度）
刑事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

（裁判員）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟い－０６）
刑事

刑事（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日
10
年

2033年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2023年
度

（裁判員）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

刑事 例規・刑事（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日
10
年

2034年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/書庫（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

（裁判員）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

刑事 例規・刑事（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日
10
年

2035年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2022年
度

（裁判員）庶務
（事務）

（庶ろー０６）
広報（基本計
画）

広報（基本計画）（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（裁判員）庶務
（事務）

（庶ろー１５－
Ａ）連絡文書

雑Ａ（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（裁判員）庶務
（事務）

広報（基本計
画）

広報（基本計画）（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（裁判員）庶務
（事務）

広報（基本計
画）

広報（基本計画）（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

（裁判員）庶務
（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（裁判員）庶務
（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 3年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2021年
度

（裁判員）庶務
（事務）

庶務帳簿 エントリーリスト
刑事首席
書記官

未定
常
用

未定 電子
共有フォルダ
（裁判員情報－
０３エントリー

刑事首席
書記官

2022年
度

（裁判員）庶務
（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（裁判員）庶務
（事務）

情報（届出等） 情報（届出等）（令和５年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

（裁判員）庶務
（事務）

情報（届出等） 情報（届出等）（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2020年
度

(裁判員)訟務
（事務）

(訟ろ－０６）
刑事

刑事（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

選挙人名簿被登録者
数照会回答書及び裁
判員候補者予定者名
簿は名簿管理システ
ムで管理

2020年
度

(裁判員)訟務
（事務）

(訟ろ－０６）
刑事

エントリーリスト（令和２年度）
刑事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2021年
度

(裁判員)訟務
（事務）

(訟ろ－０６）
刑事

刑事（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

選挙人名簿被登録者
数照会回答書及び裁
判員候補者予定者名
簿は名簿管理システ
ムで管理

2022年
度

(裁判員)訟務
（事務）

(訟ろ－０６）
刑事

刑事（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

選挙人名簿被登録者
数照会回答書及び裁
判員候補者予定者名
簿は名簿管理システ
ムで管理

2021年
度

(裁判員)訟務
（事務）

（訟ろ－１５－
A）連絡文書

雑A（令和３年度）
刑事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2022年
度

(裁判員)訟務
（事務）

（訟ろ－１５－
A）連絡文書

雑Ａ（連絡文書）（令和４年度）
刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2023年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
裁判員候補者名簿管理システム
データ

刑事首席
書記官

未定
常
用

未定 電子 システム
刑事首席
書記官

2023年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事 刑事（令和５年度）
刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

選挙人名簿登録者数
照会回答書及び裁判
員候補者予定者名簿
は名簿管理システム
で管理

2023年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
調査票等管理ファイル（令和５年
度）

刑事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子

共有フォルダ
（裁判員情報－
06調査票等管理
ファイル）

刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
裁判員候補者前科照会関係（令和
６年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/書庫（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
調査票等管理ファイル（令和６年
度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 共有フォルダ
刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
裁判員候補者選定関係（令和６年
度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/書庫（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事 刑事（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/書庫（/）

刑事首席
書記官

2023年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
調査票等管理ファイル（令和２年
度分）（令和５年度）

刑事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子

共有フォルダ
（裁判員情報－
06調査票等管理
ファイル）

刑事首席
書記官



大分類 中分類
備考

作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

2023年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
調査票等管理ファイル（令和３年
度分）（令和５年度）

刑事首席
書記官

2023年4月1日 4年 2027年3月31日 電子

共有フォルダ
（裁判員情報－
06調査票等管理
ファイル）

刑事首席
書記官

2023年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
調査票等管理ファイル（令和４年
度分）（令和５年度）

刑事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子

共有フォルダ
（裁判員情報－
06調査票等管理
ファイル）

刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

刑事
裁判員候補者名簿の調製関係（令
和６年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

回答書及び名簿は名
簿管理システムで管
理

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

事件報告 事件報告（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

判決書等写し、
調査回答書等

裁判員制度に関するアンケート
（令和６年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

判決書等写し、
調査回答書等

訟廷事務に関する一時的文書（令
和６年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 電子・紙
書庫/電子決裁シ
ステム（/）

刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

判決書等写し、
調査回答書等

調査票及び資料（令和６年度）
刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/書庫（/）

刑事首席
書記官

調査票及び資料は調
査票等管理ファイル
で管理

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

利用簿
量刑検索システム利用簿（令和５
年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

利用簿
量刑検索システム利用簿（令和６
年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 1年 2026年3月31日 紙 書庫
刑事首席
書記官

2024年
度

(裁判員)訟務
（事務）

連絡文書
訟廷事務に関する連絡文書（令和
６年度）

刑事首席
書記官

2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

刑事首席
書記官


