
司法行政文書ファイル管理簿

大分類 中分類

1997年度
庶務
（事務）

庶務帳簿 公印・契印機管理簿 庶務課長 未定 常用 未定 紙 事務室 庶務課長

2007年
庶務
（事務）

庶務帳簿 事務記録帳簿保存簿
（平成１８年～１９年）

庶務課長 2008年1月1日 30年3月 2038年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2015年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
廃棄簿

（平成２７年度）
庶務課長 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2016年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
廃棄簿

（平成２８年度）
庶務課長 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2017年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
超過勤務等命令簿
（平成２９年度）

庶務課長 2018年4月1日 5年3月 2023年6月30日 紙 書庫 庶務課長

2017年度
訟務
（事務）

(訟ろ－１５－A)

連絡文書
廃棄指示書、廃棄報告書

（平成２９年度） 庶務課長 2018年4月1日 6年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長
当初の保存期間満了日

2023年3月31日
延長期間：１年

2018年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
超過勤務等命令簿
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年3月 2024年6月30日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
登庁簿

（平成３０年度）
庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2018年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
出勤簿

（平成３０年度）
庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2018年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員登庁簿
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員登庁簿
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員出勤簿
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2018年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員出勤簿
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
訟務
（事務）

(訟ろ－１５－A)

連絡文書
廃棄指示書、廃棄報告書

（平成３０年度） 庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2012年度
会計
（事務）

(会ろ－０１)
債権の発生、履行の
請求、保全、内容の変
更並びに効力の変更
及び消滅

国庫立替請求書
（平成２４年度～平成２７年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2012年度
会計
（事務）

(会ろ－０１)
債権の発生、履行の
請求、保全、内容の変
更並びに効力の変更
及び消滅

債権発生通知書
（平成２４年度、平成２６年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2012年度
会計
（事務）

(会ろ－０１)
貼用印紙つづり

貼用印紙つづり
（平成２４年度、平成２６年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約書）

納品書
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約書）

消防用設備等点検結果報告書

（平成３０年度）
庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2012年度
会計
（事務）

会計帳簿
物品出納簿

（郵便切手受払簿）
（平成２４年度、平成２５年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
会計
（事務）

会計帳簿
物品出納簿

（郵便切手受払簿）
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2018年度
会計
（事務）

会計帳簿
タクシーチケット管理簿

（平成３０年度）
庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2018年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（連絡文書）

文書（連絡文書）
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2018年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（廃棄）

文書（廃棄）
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2018年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（保存期間基準）

文書（保存期間基準）
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2018年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書受理簿
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2018年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書発送簿
（平成３０年度）

庶務課長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
超過勤務等命令簿
（令和元年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年3月 2025年6月30日 紙 書庫 庶務課長

2019年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
登庁簿

（平成３１年度）
庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
出勤簿

（平成３１年度）
庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員登庁簿
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2019年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員登庁簿
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2019年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員出勤簿
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2019年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員出勤簿
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2019年度
会計
（事務）

(会ろ－０１)
債権の発生、履行の
請求、保全、内容の変
更並びに効力の変更
及び消滅

国庫立替請求書
（令和元年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約書）

納品書
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2019年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約書）

消防用設備等点検結果報告書

（平成３１年度）
庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
会計
（事務）

会計帳簿
物品出納簿

（郵便切手受払簿）
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2019年度
会計
（事務）

会計帳簿
タクシーチケット管理簿

（平成３１年度）
庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（連絡文書）

文書（連絡文書）
（令和元年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（廃棄）

文書（廃棄）
（令和元年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（保存期間基準）

文書（保存期間基準）
（令和元年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書受理簿
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2019年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書発送簿
（平成３１年度）

庶務課長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
超過勤務等命令簿
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年3月 2026年6月30日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
登庁簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
出勤簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員登庁簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員登庁簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員出勤簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員出勤簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
週休日の振替等通知書

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
休暇簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
旅行命令簿
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
訟務
（事務）

(訟ろ－１５－A)

連絡文書
廃棄指示書・廃棄報告書

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
会計
（事務）

(会ろ－０１)
債権の発生、履行の
請求、保全、内容の変
更並びに効力の変更
及び消滅

国庫立替請求書
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約書）

納品書
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約書）

消防用設備等点検結果報告書

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
会計
（事務）

会計帳簿
物品出納簿

（郵便切手受払簿）
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
会計
（事務）

会計帳簿
タクシーチケット管理簿

（令和２年度）
庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
会計
（事務）

会計帳簿
業務命令簿兼ICカード貸与申請書

（令和２年度） 庶務課長 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2020年度
会計
（事務）

会計帳簿
ICカード管理簿
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
会計
（事務）

(会ろ－０５)
国有財産

保全台帳
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2020年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（連絡文書）

文書（連絡文書）
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（廃棄）

文書（廃棄）
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（保存期間基準）

文書（保存期間基準）
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書受理簿
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2020年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書発送簿
（令和２年度）

庶務課長 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
超過勤務等命令簿
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年3月 2027年6月30日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
登庁簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
出勤簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員登庁簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員登庁簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員出勤簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員出勤簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
休暇簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
旅行命令簿
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
訟務
（事務）

(訟ろ－１５－A)

連絡文書
廃棄指示書・廃棄報告書

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

(会ろ－０１)
債権の発生、履行の
請求、保全、内容の変
更並びに効力の変更
及び消滅

国庫立替費用簿
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約）

納品書
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約）

消防用設備等点検結果報告書

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
役務（契約）

契約書の附属書類
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

会計帳簿
物品出納簿

（郵便切手受払簿）
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

会計帳簿
タクシーチケット管理簿

（令和３年度）
庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

会計帳簿
業務命令簿兼ICカード貸与申請書

（令和３年度） 庶務課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
会計
（事務）

会計帳簿
ICカード管理簿
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2021年度
会計
（事務）

(会ろ－０５)
国有財産

保全台帳
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2021年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（連絡文書）

文書（連絡文書）
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（廃棄）

文書（廃棄）
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（保存期間基準）

文書（保存期間基準）
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2021年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書受理簿
（令和３年度）

庶務課長 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
訟務
（事務）

(訟ろ－１５－A)

連絡文書
廃棄指示書，廃棄報告書
（平成２８年度）（令和４年度）

庶務課長 2023年1月1日 1年3月 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長
ファイルの廃棄を取り消
した上で、延長に代わる
ものとして作成したファイ

ル

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
登庁簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
出勤簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員登庁簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員登庁簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
民事調停委員出勤簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
家事調停委員出勤簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
週休日の振替等通知書

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2022年度
職員人事
（事務）

人事帳簿
休暇簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

会計帳簿 債権管理簿 庶務課長 未定 常用 未定 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

会計帳簿
消滅した債権に関する債権管理簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約）

納品書
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
物品（契約）

消防用設備等点検結果報告書

（令和４年度） 庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－０３)
役務（契約）

契約書の附属書類
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

会計帳簿
物品出納簿

（郵便切手受払簿）
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

会計帳簿
タクシーチケット管理簿

（令和４年度）
庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

会計帳簿
業務命令簿兼ICカード貸与申請書

（令和４年度） 庶務課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

会計帳簿
ICカード管理簿
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－０５)
国有財産

保全台帳
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－０８)
検査、監査（検

査）

定期及び臨時検査書
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－１２－B)
予納郵便切手

郵便切手交換希望票綴
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長



大分類 中分類

保存期間満了日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考保存期間
作成・
取得年
度等

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－１２－B)
予納郵便切手

交換簿
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
会計
（事務）

(会ろ－１２－B)
事務連絡

各種報告書
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（連絡文書）

文書（連絡文書）
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（廃棄）

文書（廃棄）
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
庶務
（事務）

(庶ろ－０５)
文書（保存期間基準）

文書（保存期間基準）
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
庶務
（事務）

庶務帳簿
文書受理簿
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
庶務
（事務）

(庶ろ－１５－B)
保護通知書

保護通知書
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2022年度
庶務
（事務）

(庶ろ－１５－B)
送付書

書留郵便物受領証
（令和４年度）

庶務課長 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 庶務課長


