
 

事務補助員選考 

１ 勤務予定庁  

さいたま家庭裁判所 

２ 採用予定期間 

①令和６年４月１日から令和６年６月１４日まで 

②令和６年４月１７日から令和６年７月２３日まで 

  ※ ①②のいずれも、採用後に、事務補助員としての雇用期間が変更される可

能性及び雇用期間経過後、選考手続を経た上で、臨時的任用職員等として勤

務が継続される可能性がある。 

３ 採用予定人数 

各１名 

４ 受験資格 

高等学校卒業程度以上の学歴を有する者、年齢不問 

５ 申込受付期間 

令和６年２月１９日（月）から令和６年２月２８日（水）午後５時まで 

なお、締切日前であっても申込人数が一定数に達した時点で受付を終了するこ

とがある。 

６ 申込先及び方法   

〒330-0063 さいたま市浦和区高砂３丁目１６番４５号 

        さいたま家庭裁判所事務局総務課人事第一係 

上記係に履歴書（写真貼付）を持参又は郵送（令和６年２月２８日（水）午後

５時まで必着） 

※ 提出された履歴書は返却します（採用予定者を除く）。 

※ 採用予定期間①②のいずれか一方のみを希望する場合は、履歴書に希望す

る期間を明記してください。 

 



７ 試験日   令和６年３月４日（月）  

８ 試験会場  さいたま家庭裁判所  

９ 試験科目  

 作文試験  

午前１０時から午前１１時まで 

 面接試験（ただし、作文試験の合格者のみ）  

  午後１時３０分以降  

10 職務内容 

裁判事務補助（文書作成、ＯＡ操作、電話応対、窓口応対、ファイリング等） 

11 給与 

８，８４２円から１０，４１６円までの間で、経験年数等に応じて決定する。 

  通勤手当相当額は月額５万５，０００円を限度とする。 

12 就業時間 

  次の①から③までのいずれか 

①午前８時３０分から午後５時００分まで 

②午前８時４５分から午後５時１５分まで 

  ③午前９時００分から午後５時３０分まで 

  （休日/土・日・祝日の週休二日制） 

 

【お問い合わせ先】 

さいたま家庭裁判所事務局総務課人事第一係 

℡ ０４８－８６３－８７６２ 

御質問等ございましたら、お気軽にお問い合わせください。 


