
募 集 要 項 

雇用形態

及び勤務

予定庁 

 

任期付採用職員・さいたま地方裁判所 

雇用期間 

令和８年７月１日（水）から令和９年３月３１日（水）まで 

 

※上記の任期については、一定期間更新となる可能性がある。 

採用人数 １名 

職務内容 

司法行政事務 

１．裁判所事務官の行う司法行政事務を補助し、書類や記録の整理、文書

の浄書等を適正かつ迅速に処理する。 

２．パソコンを利用し、システム入力作業の補助をする。また、電話対応

も有り。 

３．裁判所の役割を理解し、公正さが求められる。 

就業時間 

次のアからウまでのいずれか 

ア ８時３０分から１７時００分まで 

イ ８時４５分から１７時１５分まで 

ウ ９時００分から１７時３０分まで 

（休日／土･日･祝日の完全週休二日制） 

給与 

月給２２１，２５４円から３０３，１７９円までの間で、経験年数に応じ

て決定（地域手当含む。）。 

通勤手当（月額１５０,０００円を限度）の支給あり。 

このほか、一般職の職員の給与に関する法律の定めるところにより、扶養

手当、住居手当、期末手当及び勤勉手当等の支給あり。 

選考資格 

１ 必須要件 

高等学校卒業程度以上の学歴を有する者、年齢不問 

２ 歓迎要件 

  パソコンを使った業務経験があり、Excel、Word、Teams、Outlookを

用いて、文書資料を作成することができる。  



 

選考方法 

【試験日】 令和８年６月５日（金） 

【試験会場】さいたま地方裁判所 第２中会議室（C棟４階） 

【持ち物】 黒のペン又はボールペン（容易に消せるものは除く。）  

【受付時間】午前９時４０分受付開始（９時５０分までに着席） 

※申込受付期間内に応募書類を提出した応募者は、上記の【試験日】及び【試

験会場】記載のとおり集合すること（別途通知はしない。） 

【時間割】 

１次選考 作文試験 午前１０時００分から午前１１時００分まで  

２次選考 面接試験 午後１時３０分から（１人２０分程度） 

※２次選考は、１次選考合格者に対してのみ実施する。 

※１次選考合格者については、午後１時頃に作文試験会場にて合格者の受験

番号を掲示する。 

※２次選考合格者については、令和８年６月９日（火）までに、合格者に対

してのみ、電話にて通知する。 

申込受付

期間 

令和８年５月２２日（金）から同年６月３日（水）午後５時まで 

ただし、締切日前であっても申込人数が一定に達した時点で、受付を終了す

ることがある。 

申込方法 

応募者は、申込フォームに必要事項を入力し送信する。 

※追記（５／２５（月））：申込者数が一定数に達したため、募集を締め切

らせていただきます。 

 

フォーム入力後、登録したメールアドレス宛に届く案内メールにＰＤＦ化し

た応募書類を添付して返信する。 

※申込受付期間内に応募書類の提出がない場合には申込みが完了しない。 

※応募書類から取得した個人情報は、本選考でのみ使用し、取得した個人情

報は、選考後、当庁にて廃棄する。 

※メール環境等がない場合は、下記問合せ先住所への郵送での提出も受け付

ける。ただし、下記問合せ先まで事前に電話で相談すること。 

 

【応募書類】※令和８年６月３日（水）午後５時【必着】 

● 履歴書（ＰＤＦデータ） 

 必ず連絡先となる電話番号を明記し、写真を貼付する。  

問合せ先 

さいたま地方裁判所事務局人事課任用係 

電話 ０４８－８６３－８５２４ 

住所 〒３３０－００６３ 

埼玉県さいたま市浦和区高砂３－１６－４５ 

さいたま地方裁判所 


