
大分類 中分類

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

会計帳簿 郵便切手受払簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

検査、監査（監
査）

検査、監査（監査）（令和７年
度）

庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

検査、監査（連
絡文書）

検査、監査（連絡文書）（令和７
年度）

庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

債権、歳入及び
収入

現金残高等確認表（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

前渡資金受払日
計表

現金残高等確認表（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

民事保管物、押
収物等（受入
れ、処分）

民事保管物、押収物等（受入れ、
処分）（令和７年度）

庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

役務（契約） 役務（契約書）（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

予納郵便切手 予納郵便切手（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

会同、会議 会同、会議（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

個人番号関係事
務

個人番号関係事務（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

広報 広報（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

出張連絡 出張連絡（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

庶務関連文書 庶務関連文書（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/書庫（/）

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

庶務帳簿
廃止した公印の管理に関する帳簿
（令和７年度）

庶務課長 2026年4月1日
30
年

2056年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

庶務帳簿 文書受理簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

庶務帳簿 文書発送簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

庶務帳簿 特殊文書受付簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

庶務帳簿 当直文書受付簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

庁舎管理 庁舎管理（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

文書（廃棄） 文書（廃棄）（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

備考
作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別



大分類 中分類

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
保存場所 管理者

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

備考
作成・
取得者

起算日

保
存
期
間

保存期間
満了日

保存媒体
の種別

2025年
度

（秋支・庶務）
庶務（事務）

文書（保存期間
基準）

文書（保存期間基準）（令和７年
度）

庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
訟務（事務）

訟務一般 訟務一般（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
訟務（事務）

連絡文書 連絡文書（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

人事帳簿 休暇簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

人事帳簿 超過勤務等命令簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 6年 2032年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

人事帳簿 出勤簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

人事帳簿 登庁簿（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 書庫 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

人事帳簿
転出者の勤務状況報告書（令和７
年度）

庶務課長 2026年4月1日 1年 2027年3月31日 電子
電子決裁システ
ム

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

能率 能率（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 5年 2031年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

服務 服務（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 紙 事務室 庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

服務
勤務時間の状況に関する記録（令
和７年度）

庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/書庫（/）

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
職員人事（事
務）

服務 育児時間簿等（令和７年度） 庶務課長 2026年4月1日 3年 2029年3月31日 電子・紙
電子決裁システ
ム/事務室（/）

庶務課長

2025年
度

（秋支・庶務）
会計（事務）

会計帳簿 押収物送付票 庶務課長 未定
常
用

未定 紙 事務室 庶務課長


