
大分類 中分類

2021年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）会計帳簿

ＩＣ式乗車カード使用簿（令和
３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）会計帳簿

ＩＣ式乗車カード使用簿（令和
４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（契約書）（平成３１年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（録音反訳方式利用事件一
覧）（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（完成通知）（平成３１年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（契約書）（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（録音反訳方式利用事件一
覧）（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（完成通知）（令和２年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（契約書）（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（録音反訳方式利用事件一
覧）（令和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2021年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（契
約書）

役務（完成通知）（令和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（録
音反訳）

録音反訳業務発注書（令和４年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（録
音反訳）

役務（録音反訳方式利用事件一
覧）（令和4年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・管理）会
計（事務）

（会ろ－０
３）役務（録
音反訳）

役務（完成通知）（令和4年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）会
計（事務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）会
計（事務）

役務（録音反
訳）

録音反訳業務発注書（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）会
計（事務）

役務（録音反
訳）

役務（録音反訳方式利用事件一
覧）（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）会
計（事務）

役務（録音反
訳）

役務（完成通知）（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2019年度
（民・管理）庶
務（事務）

（庶ろ－１２
－A）情報（連
絡文書）

情報化及び情報システムの運用
等に関する文書（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・管理）庶
務（事務）

（庶ろ－１２
－A）情報（連
絡文書）

民事裁判手続のＩＴ化関係（令
和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・管理）庶
務（事務）

（庶ろ－１２
－A）情報（連
絡文書）

民事裁判手続のＩＴ化関係（令
和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・管理）庶
務（事務）

（庶ろ－１２
－A）情報（連
絡文書）

民事裁判手続のＩＴ化関係（令
和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）庶
務（事務）

庶務に関する
業務について
の一時的文書

官物ＵＳＢメモリの引継、管理
補助者指定等（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）庶
務（事務）

情報（届出
等）

情報化及び情報システムの一時
的な運用等に関する届出等（令
和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）庶
務（事務）

情報（連絡文
書）

民事裁判手続のＩＴ化に関する
連絡文書等（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・管理）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）訟廷事務
に関する業務
についての一
時的文書

複製用記録媒体保管責任者指定
簿（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・管理）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）訟廷事務
に関する業務
についての一
時的文書

複製用記録媒体点検結果報告書
（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2020年度
（民・管理）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）訟廷事務
に関する業務
についての一
時的文書

複製用記録媒体保管責任者指定
簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・管理）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）訟廷事務
に関する業務
についての一
時的文書

複製用記録媒体点検結果報告書
（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・管理）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）訟廷事務
に関する業務
についての一
時的文書

複製用記録媒体保管責任者指定
簿（令和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・管理）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）訟廷事務
に関する業務
についての一
時的文書

複製用記録媒体点検結果報告書
（令和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・管理）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）訟廷事務
に関する業務
についての一
時的文書

複製用記録媒体点検結果報告書
（令和4年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・管理）訟
務（事務）

訟廷事務に関
する業務につ
いての一時的
文書

複製用記録媒体保管責任者指定
簿（令和4年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）訟
務（事務）

訟廷事務に関
する業務につ
いての一時的
文書

複製用記録媒体返還書、交付申
請書、再交付申請書（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）訟
務（事務）

訟廷事務に関
する業務につ
いての一時的
文書

複製用記録媒体保管責任者指定
簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・管理）訟
務（事務）

訟廷事務に関
する業務につ
いての一時的
文書

複製用記録媒体等管理簿（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・管理）訟
務（事務）

訟廷事務に関
する業務につ
いての一時的
文書

複製用記録媒体等点検結果報告
書（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2015年度

（民・管理２）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟い－０
１）訟務一般

訟務一般（平成２７年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2016年4月1日
10
年

2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度

（民・記録）規
則、規程、通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー０
２）訟務一般

訟務一般（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日
10
年

2032年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

国立公文書館関係（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

当初の保存期間満了
日：2023年03月31日
延長期間：2年
記録第二係

2017年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

特別保存（平成２９年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

当初の保存期間満了
日：2023年03月31日
延長期間：2年
記録第二係

2018年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

特別保存（平成３０年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日 6年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

当初の保存期間満了
日：2024年03月31日
延長期間：1年
記録第二係

2019年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

特別保存（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2020年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

特別保存（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2021年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

国立公文書館関係（令和３年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2021年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

特別保存（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2022年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

国立公文書館関係（令和４年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2022年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

特別保存（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2017年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

管内裁判所廃棄上申・報告等綴
（平成２９年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

当初の保存期間満了
日：2023年03月31日
延長期間：2年
記録第二係

2018年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

管内裁判所廃棄上申・報告等綴
（平成３０年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日 6年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

当初の保存期間満了
日：2024年03月31日
延長期間：1年
記録第二係

2019年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事事件記録対照調査結果報告
書（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2019年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事保管金等事務検査報告書
（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2019年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

予納郵便切手管理行為検査報告
書（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2019年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

管内裁判所廃棄上申・報告等綴
（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2020年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事事件記録対照調査結果報告
書（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2020年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事保管金等事務検査報告書
（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2020年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

予納郵便切手管理行為検査報告
書（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2020年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

管内裁判所廃棄上申・報告等綴
（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2021年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事事件記録対照調査結果報告
書（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2021年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事保管金等事務検査報告書
（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2021年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

予納郵便切手管理行為検査報告
書（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2021年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

管内裁判所廃棄上申・報告等綴
（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2022年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事事件記録対照調査結果報告
書（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2022年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

民事保管金等事務検査報告書
（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）事件記録
の廃棄，検査
等

予納郵便切手管理行為検査報告
書（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2020年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）連絡文書

連絡文書（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）連絡文書

連絡文書（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・記録）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－A）連絡文書

連絡文書（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・記録）訟
務（事務）

記録保存 特別保存（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2023年度
（民・記録）訟
務（事務）

事件記録の廃
棄検査等

民事事件記録対照調査結果報告
書（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2023年度
（民・記録）訟
務（事務）

事件記録の廃
棄検査等

民事保管金等事務検査報告書
（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2023年度
（民・記録）訟
務（事務）

事件記録の廃
棄検査等

予納郵便切手管理行為検査報告
書（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第一係

2023年度
（民・記録）訟
務（事務）

特別保存 特別保存

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

未定

特
定
日
以
後5
年

未定 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係

2023年度
（民・記録）訟
務（事務）

特別保存
特別保存（既に特別保存に付す
る認定が行われた事件等に係る
要望書）（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

記録第二係



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・記録）訟
務（事務）

連絡文書 連絡文書（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・事件）訟
務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告書（行政・労働・知
財）（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・事件）訟
務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告書（行政・国賠・労
働・知財）（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・事件）訟
務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告書（行政・国賠・労
働・知財）（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件）訟
務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告書（行政・国賠・労
働・知財）（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告書（行政・国賠・労
働・知財）（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件１）
訟務（事務）

事件報告
事件報告書（行政・国賠・労
働・知財）（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
会計（事務）

（会ろ－０
３）役務（録
音反訳)

役務（録音反訳方式利用事件一
覧）（令和4年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
会計（事務）

（会ろ－０
３）役務（録
音反訳)

役務（完成通知）（令和4年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
会計（事務）

（会ろ－０
３）役務（録
音反訳)

録音反訳業務発注書（令和4年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・事件２）
会計（事務）

役務（録音反
訳）

役務（録音反訳方式利用事件一
覧）（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
会計（事務）

役務（録音反
訳）

役務（完成通知）（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
会計（事務）

役務（録音反
訳）

録音反訳業務発注書（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
庶務（事務）

庶務帳簿 事務処理の委任等に関する文書

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

未定
常
用

未定 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
庶務（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

令和４年１０月組織変
更に伴い民事第８部か
ら民事訟廷事件第二係
に所管換え

2022年度
（民・事件２）
庶務（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
庶務（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和5年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
訟務（事務）

官公署等から
の照会（行政
共助）

照会・照会に対する回答（令和5
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

（人ろー１
１）服務

勤務時間関係（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

令和４年１０月組織変
更に伴い民事第８部か
ら民事訟廷事件第二係
に所管換え

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

（人ろー１
１）服務

勤務時間関係（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

令和４年１０月組織変
更に伴い民事第８部か
ら民事訟廷事件第二係
に所管換え

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（令
和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日
5年
1月

2028年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

令和４年１０月組織変
更に伴い民事第８部か
ら民事訟廷事件第二係
に所管換え

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 出勤簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 登庁簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
裁判官特別勤務報告書等（令和
４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日
5年
1月

2028年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 専門委員出勤簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 休暇簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 休暇簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和5年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 出勤簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 登庁簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
裁判官特別勤務報告書等（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日
5年
1月

2029年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 専門委員出勤簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

服務 勤務時間関係

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

未定

特
定
日
以
後3
年

未定 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・事件２）
職員人事（事
務）

服務 勤務時間関係（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度

（民・庶務）規
則，規程，通達
及び告示の制定
改廃等

（訟いー０
１）訟務一般

訟務一般（平成２９年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－３（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－４（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－５（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－６（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－７（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－８（平成３０年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－９（平成３０年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１０（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１１（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１２（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１３（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１４（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１５（平成３０年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１６（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１７（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１８（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－１９（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２０（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２１（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２２（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２３（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２４（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２５（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２６（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２７（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２８（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－２９（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務）訟
務（事務）

（訟ろ－１５
－Ｃ）争訟事
件資料

訴訟　H２９－３０（平成２９年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年4月1日
10
年

2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
会計（事務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和
３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
会計（事務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和
４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
会計（事務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・庶務１）
会計（事務）

予納郵便切手 交換簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
会計（事務）

予納郵便切手
郵便切手交換希望票（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟い－０
２）民事

民事（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日
10
年

2031年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟い－０
２）民事

民事（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日
10
年

2032年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟い－１
０）記録保存

記録保存（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日
10
年

2030年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟いー０
１）訟務一般

訟務一般（平成３０年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟いー０
１）訟務一般

訟務一般（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日
10
年

2030年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟いー０
１）訟務一般

訟務一般（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日
10
年

2031年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（訟いー０
１）訟務一般

訟務一般（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日
10
年

2033年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（組い－０
２）執行官

執行官（平成３０年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日
10
年

2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2019年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（組い－０
２）執行官

執行官（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日
10
年

2030年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（組い－０
２）執行官

執行官（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日
10
年

2031年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（組い－０
２）執行官

執行官（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日
10
年

2032年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（組い－０
２）執行官

執行官（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日
10
年

2033年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

執行官 執行官（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日
10
年

2034年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度

（民・庶務１）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

訟務一般 訟務一般（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日
10
年

2034年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
事務分配等

（組ろ－０
２）裁判官

事務分配等（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
事務分配等

（組ろ－０
２）裁判官

事務分配等（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
事務分配等

（組ろ－０
２）裁判官

事務分配等（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
事務分配等

（組ろ－０
２）裁判官

事務分配等（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2019年度
（民・庶務１）
執行官（事務）

（組ろ－０
５）連絡文書

連絡文書（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
執行官（事務）

（組ろ－０
５）連絡文書

連絡文書（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
執行官（事務）

（組ろ－０
５）連絡文書

連絡文書（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
執行官（事務）

連絡文書 連絡文書（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

建築関係訴訟検討会（令和３年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

会同，会議（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

専門委員説明会（令和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

専門訴訟に関する意見交換（令
和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

専門訴訟事件等の特殊事件のた
めの研究（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

会同，会議（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

専門委員説明会（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

専門訴訟に関する意見交換（令
和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

専門訴訟事件等の特殊事件のた
めの研究（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存・廃棄・延
長）

保存・廃棄・延長の承認関係
（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存・廃棄・延
長）

保存・廃棄・延長の承認関係
（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存・廃棄・延
長）

保存・廃棄・延長の承認関係
（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存・廃棄・延
長）

保存・廃棄・延長の承認関係
（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存期間基準）

標準文書保存期間基準（平成３
１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存期間基準）

標準文書保存期間基準（令和２
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存期間基準）

標準文書保存期間基準（令和3年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－０
５）文書（保
存期間基準）

標準文書保存期間基準（令和4年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）記録貸出

司法研修所・職員総合研修所等
への記録貸出等（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）記録貸出

司法研修所・職員総合研修所等
への記録貸出等（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）記録貸出

司法研修所・職員総合研修所等
への記録貸出等（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）記録貸出

司法研修所・職員総合研修所等
への記録貸出等（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）雑

個人情報等保護担当者の指名

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－A）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－B）開示申出
関係文書

開示申出文書関係（令和元年
度）（３）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

当初の保存期間満了
日：2023年03月31日
延長期間：2年

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－B）開示申出
関係文書

開示申出関係文書（令和３年
度）（３）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

開示申出関係文書（令
和３年度）（２）から
令和６年４月に抜き出
し当初の保存期間満了
日：2023年3月31日延長
期間：2年

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろ－１５
－B）開示申出
関係文書

開示申出関係文書（令和４年
度）（２）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 2年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

開示申出関係文書（令
和４年度）から令和６
年４月に抜き出し当初
の保存期間満了日：
2024年3月31日延長期
間：1年

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

点検・監査の報告関係（令和元
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

文書管理担当者等の指名（令和
元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

文書管理担当者等の指名（令和
２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

点検・監査の報告関係（令和２
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

点検・監査の報告関係（令和３
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

文書管理担当者等の指名（令和
３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

文書（連絡文書）(令和４年度)

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

文書管理担当者等の指名（令和
４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー０
５）文書（連
絡文書）

点検・監査の報告関係（令和４
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

（庶ろー１
５ーＡ）保有
個人情報（点
検監査）

点検・監査の報告関係（令和４
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

会同、会議 会同、会議（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

会同、会議 専門委員説明会（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

会同、会議
専門訴訟に関する意見交換（令
和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

会同、会議
専門訴訟事件等の特殊事件のた
めの研究（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

開示申出関係
文書

開示申出関係文書（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

記録貸出
司法研修所・職員総合研修所等
への記録貸出等（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務に関する
業務について
の一時的文書

庶務に関する業務についての一
時的文書 （令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2017年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿 個人情報ファイル簿

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

未定
常
用

未定 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

平成３０年４月組織変
更に伴い庶務係から庶
務一係に所管換え

2019年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿 事務処理の委任等に関する文書

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

未定
常
用

未定 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿
送付簿（庁内・庁外・郵便）
（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿
警備腕章貸出簿・警備腕章所持
者一覧表（令和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿
送付簿（庁内・庁外・郵便）
（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿
警備腕章貸出簿・警備腕章所持
者一覧表（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿
送付簿（庁内・庁外・郵便）
（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

庶務帳簿
警備腕章貸出簿・警備腕章所持
者一覧（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

文書（保存・
廃棄・延長）

保存・廃棄・延長の承認関係
（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

文書（保存期
間基準）

標準文書保存期間基準（令和５
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

文書（連絡文
書）

文書管理担当者等の指名（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
庶務（事務）

保有個人情報
（点検監査）

点検・監査の報告関係（令和５
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
１）訟務一般

訟務一般（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
１）訟務一般

訟務一般（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
１）訟務一般

訟務一般（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
１）訟務一般

訟務一般（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
２）民事

民事（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
２）民事

民事（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
２）民事

民事（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－０
２）民事

民事（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

長期未済民事訴訟事件等の調査
報告（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

長期未済民事訴訟事件等の調査
報告（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

長期未済民事訴訟事件等の調査
報告（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

長期未済民事訴訟事件等の調査
報告（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
０）事件報告

事件報告（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

記録保存（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１
２）記録保存

記録保存（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2019年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１５
－Ａ）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（平成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１５
－Ａ）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１５
－Ａ）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

（訟ろ－１５
－Ａ）連絡文
書，一時的通
達，通知文

連絡文書（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

官公署等から
の照会（行政
共助）

照会・照会に対する回答（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

記録保存 記録保存（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

国際司法共助
国際司法共助（受託証拠調べ）
（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

国際司法共助
国際司法共助（送達受託）（令
和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

国際司法共助
送達嘱託結果（本庁分）（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

国際司法共助
送達嘱託書（送付書・結果綴
り）支部・簡裁分（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

国際司法共助
送達嘱託送付書（本庁分）（令
和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

事件報告
長期未済民事訴訟事件等の調査
報告（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

訟廷事務に関
する業務につ
いての一時的
文書

訟廷事務に関する業務について
の一時的文書（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

訟務一般 訟務一般（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

民事 民事（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
訟務（事務）

連絡文書、一
時的通達、通
知文書、送付
書

連絡文書（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子・紙 事務室・システム

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

（人ろ－２０
－B）委員関係

委員関係（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

（人ろ－２０
－B）委員関係

委員関係（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

（人ろー０
５）給与（連
絡文書）

給与（連絡文書）（平成３１年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

（人ろー０
５）給与（連
絡文書）

給与（連絡文書）（令和２年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

（人ろー０
５）給与（連
絡文書）

給与（連絡文書）（令和３年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

委員関係 委員関係（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員登庁簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員出勤簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
労働審判員出勤簿（令和２年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官登庁簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官出勤簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官臨時執務報告書（令和２
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官執務日指定・変更簿（令
和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員出勤簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員登庁簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官出勤簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官登庁簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官臨時執務報告書（令和３
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官執務日指定・変更簿（令
和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
労働審判員出勤簿（令和３年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員出勤簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員登庁簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官出勤簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官登庁簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官臨時執務報告書（令和４
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官執務日指定・変更簿（令
和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
労働審判員出勤簿（令和４年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員出勤簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停委員登庁簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官出勤簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿 調停官登庁簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官臨時執務報告書（令和５
年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
調停官執務日指定・変更簿（令
和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務１）
職員人事（事
務）

人事帳簿
労働審判員出勤簿（令和５年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2019年度

（民・庶務２）
規則，規程，通
達及び告示の制
定改廃等

（人い－０
５）給与

登庁簿の様式についての定め
（令和元年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日
10
年

2030年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務２）
庶務（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
庶務（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
庶務（事務）

庶務帳簿 送付簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

（人ろ－１
１）服務

勤務時間関係（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

（人ろ－１
１）服務

勤務時間関係（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2018年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（平
成３０年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年4月1日
5年
1月

2024年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2019年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（平
成３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日
5年
1月

2025年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2019年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
専門委員出勤簿（平成３１年
度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2019年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
裁判官特別勤務報告書等（平成
３１年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年4月1日
5年
1月

2025年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2020年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 出勤簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 登庁簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 欠勤簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（令
和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日
5年
1月

2026年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2020年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 専門委員出勤簿（令和２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2020年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
裁判官特別勤務報告書等（令和
２年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年4月1日
5年
1月

2026年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 休暇簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 出勤簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 登庁簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 欠勤簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（令
和3年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日
5年
1月

2027年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 専門委員出勤簿（令和３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2021年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
裁判官特別勤務報告書等（令和
３年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年4月1日
5年
1月

2027年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 休暇簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 出勤簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 登庁簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 欠勤簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（令
和4年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日
5年
1月

2028年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 専門委員出勤簿（令和４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2022年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
裁判官特別勤務報告書等（令和
４年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年4月1日
5年
1月

2028年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

保存期間５年１月

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 休暇簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 出勤簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 登庁簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 欠勤簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（令
和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日
5年
1月

2029年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿 専門委員出勤簿（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

人事帳簿
裁判官特別勤務報告書等（令和
５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日
5年
1月

2029年4月30日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・取得年度等

分類

名称
（小分類）
作成・
取得者

起算日

2020年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

服務 勤務時間関係

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

未定

特
定
日
以
後3
年

未定 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2023年度
（民・庶務２）
職員人事（事
務）

服務 勤務時間関係（令和５年度）

東京地方
裁判所
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室

東京地方
裁判所
民事首席
書記官



大分類 中分類

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

会計帳簿 郵券受払簿（令和３年度）
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

会計帳簿 郵券受払簿（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和
３年度分）（令和４年度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和4
年度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

会計帳簿 郵券受払簿（令和５年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

会計帳簿
ＩＣ式乗車カード使用簿（令和5
年度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

予納郵便切手 交換簿（令和５年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）会計
（事務）

予納郵便切手
郵便切手交換希望票（令和５年
度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

会同，会議（令和３年度）
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

（庶ろ－０
３）会同，会
議

会同、会議（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
作成・
取得者

起算日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考



大分類 中分類

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
作成・
取得者

起算日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

2020年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

（庶ろー０
５）文書

出勤簿借出依頼書（令和２年
度）

民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

（庶ろー０
９）庁舎管理

庁舎管理（令和３年度）
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

（庶ろー０
９）庁舎管理

庁舎管理（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

（庶ろー１５
－A）保有個人
情報（点検監
査）

保有個人情報監査（令和４年
度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2020年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

（庶ろー１５
－Ｂ）開示申
出関係文書

開示申出関係文書（令和２年
度）

民事首席
書記官

2021年4月1日 4年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

当初の保存期間満了
日：2022年03月31日
延長期間：3年

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

会同、会議 会同・会議（令和５年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
警備腕章貸出簿・警備腕章所持
者一覧表（令和３年度）

民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
警備腕章貸出簿・警備腕章所持
者一覧表（令和４年度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官



大分類 中分類

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
作成・
取得者

起算日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
夜間受付文書送付簿（令和３年
度分）（令和４年度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
特殊文書受付簿（令和３年度
分）（令和４年度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
夜間受付文書送付簿（令和４年
度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿 特殊文書受付簿（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
警備腕章貸出簿・警備腕章所持
者一覧表（令和5年度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿 事務処理の委任等に関する文書
民事首席
書記官

未定 常用 未定 電子 共有フォルダ
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
送付簿兼個人番号管理簿（令和
５年度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿 特殊文書受付簿（令和５年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庶務帳簿
夜間受付文書送付簿（令和５年
度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

庁舎管理 庁舎管理（令和５年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子・紙
事務室/電子決裁
システム/共有
フォルダ

民事首席
書記官



大分類 中分類

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
作成・
取得者

起算日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）庶務
（事務）

保有個人情報
監査（点検監
査）

保有個人情報監査（令和５年
度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2020年
度

（民・執行セン
ター庶務）訟務
（事務）

（訟ろー０
１）訟務一般

法廷警備員派遣等（令和元年
度）

民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）訟務
（事務）

官公署等から
の照会（行政
共助）

照会・照会に対する回答（令和
５年度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 1年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2020年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

（人ろ－０
３）試験，選
考

試験，選考（評価人）（令和２
年度）

民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

（人ろ－０
３）試験，選
考

試験，選考（評価人）（令和３
年度）

民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

（人ろ－０
３）試験，選
考

試験、選考（評価人）（令和４
年度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

（人ろー１
１）服務

勤務時間関係（令和３年度）
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

（人ろー１
１）服務

勤務時間関係（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

試験、選考
試験、選考（評価人）（令和５
年度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2020年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 出勤簿（令和２年度）
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官



大分類 中分類

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
作成・
取得者

起算日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

2020年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 登庁簿（令和２年度）
民事首席
書記官

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 出勤簿（令和３年度）
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 休暇簿（令和３年度）
民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 登庁簿（令和３年度）
民事首席
書記官

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2021年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和３年度）

民事首席
書記官

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和４年度）

民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 出勤簿（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 休暇簿（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2022年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 登庁簿（令和４年度）
民事首席
書記官

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 出勤簿（令和5年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官



大分類 中分類

保
存
期
間

保存期間
満了日

司法行政文書ファイル管理簿（H25.4.1以降作成したファイル）

作成・
取得年
度等

分類
名称

（小分類）
作成・
取得者

起算日
保存媒体
の種別

保存場所 管理者 備考

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿
管理職員特別勤務報告書等（令
和４年度分）（令和５年度）

民事首席
書記官

2024年4月1日
その他
（５年
１月）

2029年4月30日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 登庁簿（令和5年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿
勤務時間の申告・割振り簿（令
和5年度）

民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 休暇簿（令和5年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

人事帳簿 欠勤簿（令和５年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官

2020年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

服務 勤務時間関係
民事首席
書記官

未定
特定日
以後3
年

未定 紙 事務室
民事首席
書記官

2023年
度

（民・執行セン
ター庶務）職員
人事（事務）

服務 勤務時間関係（令和５年度）
民事首席
書記官

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室
民事首席
書記官


