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2. 共通操作 

2.1 システムの起動 

 
 
 
 
 
 
 
 

【１】調達機関選択画面 

 
調達機関から「▼」印をクリックし、

入札に参加する調達機関を選択しま

す。続いて物品、役務をクリックし

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【２】「利用者登録／電子入札」選択画面 

 
パソコンにインストールされている

JREのバージョンに合った電子入札

システムをクリックします。 
 
※ Windows XP の場合は「JRE1.3

用」、Windows Vista、7 の場合

は「JRE6.0 以上用」の電子入札

システムを選択します。 
Windows XP でも JRE6.0 がイ 
ンストールされていれば 
「JRE6.0 以上用」を選択します。 

 
 
 
 

 
 

【３】電子認証書（ＩＣカード）セット 

 
電子認証書（IC カード）をカードリ

ーダに挿入します。 
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【４】トップメニュー画面 

 
※ 画面上の時刻表示がされるまで

次の操作をしないで下さい。 
 
時刻表示がされましたら、画面上の

メニューより、電子入札システムを

クリックします。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

【５】ＩＣカードＰＩＮ番号入力 

 
PIN 番号入力ダイアログが表示され

ますので、PIN 番号を入力後、OK
ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

【６】メインメニュー画面 

 
画面中央に調達案件一覧が、画面左

側にメインメニューが表示されます。 
 

※ この画面では、これから作業す

る調達案件の検索条件を入力し

ます。参加したい案件や現在参

加中の案件に合致する検索条件

を入力したのち、作業する機能

に対応したメニューボタンをク

リックします。 
検索条件を指定せずに検索ボタ

ンをクリックすると、「調達機

関」に一致する全ての案件が対

象となります。 
 

 

 

 

 

 

※ 
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【１】メインメニュー画面 

 
調達案件一覧画面の右上、ヘルプを

クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
【２】電子入札ヘルプの表示 

 
現在開いているメイン画面に合わせ

た内容で、ヘルプが表示されます。 
 
各ボタンを選択した際の動作時や、

より詳細な説明を確認したい時など

は、各画面のヘルプを参照してくだ

さい。 
 
 
 
 
 

 

 

 
オンラインヘルプを利用する 
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2.2 案件の概要を参照する 
 
【１】調達案件を表示する 

 
検索条件を入力後、検索ボタンをク

リックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
【２】調達案件の選択 

 
概要を参照したい案件の案件名称を 
クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

  
【３】調達案件情報の表示 

 
案件の詳細情報が確認できます。 
閉じるボタンで調達案件一覧に戻り

ます。 
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2.3 入札説明書等の資料を入手する 

案件によっては入札説明書などの資料が電子入札システムにて配布される場合があります。その

場合は、調達案件一覧にて「資料等」の列に表示ボタンが出ます。 

 
 

 
【１】調達案件一覧画面 

 
調達案件検索の検索ボタンをクリッ

クし、調達案件一覧を表示します。 
 
対象案件の[資料等]欄の表示ボタン

をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
【２】仕様書・資料等ダウンロード画面 

 
仕様書・資料等ダウンロード画面が

表示されますので、ファイルを個別

にダウンロードする場合は保存ボタ

ン、まとめてダウンロードする場合

は一括保存ボタンをクリックします。 
 
※ 一括保存する場合は ZIP ファイ

ル圧縮形式で保存されます。 
 
→この例では一括保存を行います。 
 
 

 
  
 

   
【３】仕様書・資料等の保存 

 
[ファイルのダウンロード]ウィンド

ウが表示されましたら、保存ボタン

をクリックします。 
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【４】名前を付けて保存 

 
[名前を付けて保存]ウィンドウが表

示されましたら、保存する場所を選

択し、ファイル名を入力して、保存

ボタンをクリックします。 
 
ファイルのダウンロードが開始され

保存が終了すると、仕様書・資料等

ダウンロード画面に戻ります。 
 
 

 
 

 
【５】更新通知先メールアドレス登録（任意） 

 
資料の内容が発注機関から追加・更

新された際にお知らせが欲しい場合

は、メールアドレスを登録します。

（任意での作業になります。） 
 
更新通知先メールアドレスを入力し、

登録ボタンをクリックします。 
 

 
 
 

 
  
 

     
【６】更新通知先メールアドレス登録完了 

 
更新通知先メールアドレスの登録が

完了しました。 
 
ブラウザの「×」ボタンで終了しま

す。 
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2.4 電子入札システムを終了する 

 

 
【１】処理した業務画面を閉じる 

 
×ボタンをクリックしてブラウザを

閉じます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
【２】「利用者登録／電子入札」選択画面 

 
もう１つ開いている電子入札システ

ム画面を×ボタンで閉じます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

   
【３】電子認証書（ICカード）保管 

 
電子認証書（IC カード）をカードリ

ーダから抜いて、保管します。 
 
 
 

 
 

 

 
 

 

 

    


