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3. 一般競争入札方式の操作手順 
3.1 電子入札の流れ 

3.1.1 最低価格、最高価格 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑮再入札通知書受領 

合格 

⑬開札（内訳書確認） 

 

⑥証明書等審査結果 
 通知書（合格）受領 

⑥証明書等審査結果 
 通知書（不合格）受領 

⑰落札通知書受領 

 

⑨入札書受付票発行 

⑤証明書等審査結果 
 通知書（不合格）発行 

⑤証明書等審査結果 
 通知書（合格）発行 

⑧入札書受付 

 

③証明書等受領 ②証明書等提出 

資格審査 

⑯落札通知書発行 

 

⑦入札書提出 

 

⑭再入札通知書発行 

不合格 

①調達案件の登録 

④証明書等受付通知書発行 

内訳書添付

⑩入札締切通知書発行 

証明書添付

⑪参加資格判定の確認 

⑫紙入札・予定価格登録 

 発注者  受注者 

 は選択可 

【１ファイル１ＭＢ】 

【１ファイル１ＭＢ】 



裁判所《物品・役務》受注者向け操作マニュアル ＜一般競争入札方式の操作手順＞ 

 
 

- 3-2 - 

 

3.1.2 総合評価 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑫紙入札・予定価格登録 

⑪参加資格判定の確認 

⑬評価点登録 

合格 

⑥提案書等審査結果 
 通知書（合格）受領 

⑥提案書等審査結果 
 通知書（不合格）受領 

⑯再入札通知書受領 

⑱落札通知書受領 

⑨入札書受付票発行 

⑤提案書等審査結果 
 通知書（不合格）発行 

⑤提案書等審査結果 
 通知書（合格）発行 

⑧入札書受付 

③提案書等受領 ②提案書等提出 

資格審査 

⑰落札通知書発行 

⑦入札書提出 

⑮再入札通知書発行 

不合格 

①調達案件の登録 
（総合評価計算式の入力） 

④提案書等受付通知書発行 

内訳書添付

⑩入札締切通知書発行 

提案書等添付 

⑭開札（内訳書確認） 

発注者 受注者 

 は選択可 

【１ファイル１ＭＢ】 

【１ファイル１ＭＢ】 
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3.1.3 複数落札 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

発注者 受注者 

⑥証明書等審査結果 
 通知書（不合格）受領 

⑤証明書等審査結果 
 通知書（不合格）発行 

⑥証明書等審査結果 
 通知書（合格）受領 

⑮再入札通知書受領 

⑰落札通知書受領 

⑨入札書受付票発行 

⑤証明書等審査結果 
 通知書（合格）発行 

⑧入札書受付 

③証明書等受領 ②証明書等提出 

⑯落札通知書発行 

⑦入札書提出 
（数量・金額の入力） 

⑭再入札通知書発行 

不合格 

①調達案件の登録 
（数量の入力） 

④証明書等受付通知書発行 

内訳書添付

証明書添付

⑪参加資格判定の確認 

⑫紙入札・予定価格登録 

合格 

資格審査 

⑬開札（内訳書確認） 

⑩入札締切通知書発行 

 は選択可 

【１ファイル１ＭＢ】 

【１ファイル１ＭＢ】 
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3.2 証明書（提案書）等を提出する 
  

【１】調達案件の検索 

 
調達案件検索で、これから処理する

対象案件の検索条件を入力し、検索

ボタンをクリックします。 
 
※ 検索条件に何も入力しない場合

は、全ての案件が表示されます。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

【２】調達案件一覧画面 

 
調達案件一覧より、対象案件の証明

書等／提案書等欄の提出ボタンをク

リックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

【３】証明書等提出画面 

 
証明書等提出画面が表示されますの

で、連絡先の各項目を確認します。

次に、証明書等を添付するために参

照ボタンをクリックします。 
 
 
※ 落札方式が[総合評価]の場合、

｢証明書等｣の箇所が｢提案書等｣

と表示されます。 
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【４】証明書等を添付する（１） 

 
添付する証明書等のファイルを選択

し、開くボタンをクリックします。 
  
※ 添付する証明書等のファイルは、

発注者からの指定様式に従って、あ

らかじめ作成しておきます。 
 
 
 

 
 

 
 

【５】証明書等を添付する（２） 

 
テキストボックスにパスが表示され

ているのを確認し、添付資料追加ボ

タンをクリックします。ボタン下の

テキストボックスに、添付されたテ

キストのパスが表示されます。 
 
表示された添付ファイルの場所と名

称をよく確認し、提出内容確認ボタ

ンをクリックします。 
 
※ 添付資料の送付可能なファイル

サイズは 1MB以内かつ 1ファイ

ルのみです。 
 

 
 

 
 

【６】確認後提出する 

 
証明書等の提出内容が表示されます

ので、内容と添付資料欄のファイル

の場所と名前を良く確認して、提出

ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 

 



裁判所《物品・役務》受注者向け操作マニュアル ＜一般競争入札方式の操作手順＞ 

 
 

- 3-6 - 

 
 
 

 
 

【７】証明書等の送信完了 

 
証明書等の送信が完了しました。 
 
調達案件一覧ボタンをクリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
か っ こ

 
 
 

【８】調達案件一覧の表示 

 
調達案件一覧では、対象案件の 
[証明書等／提案書等]欄の表示が 
『提出』から『提出済』に変わりま 
す。 
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3.3 証明書（提案書）等受付通知書や審査結果を確認する 
 
 

 
【１】調達案件一覧画面 

 
調達案件検索の検索ボタンをクリッ

クし、調達案件一覧を表示します。 
 
対象案件の[通知書]欄の表示ボタン

をクリックします。 
 
※ 閲覧していない「通知書」や「受

付票」が存在する場合は、『未参

照有り』と赤字で表示されます。 

 
 

 
 
 

 
 
 

【２】通知書一覧の表示 

 
確認状況が『未参照』／『参照済』

と表示されます。 
 
参照したい通知書名をクリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

【３】証明書等審査結果通知書の表示 

 
証明書等審査結果通知書が表示され

ます。 
内容を確認し、印刷する場合は印刷 
ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



裁判所《物品・役務》受注者向け操作マニュアル ＜一般競争入札方式の操作手順＞ 

 
 

- 3-8 - 

 
 
ｚｚｚｚｚｚｚｚｚｚｚｚｚｚｚｚ 

 
 
 

【４】証明書等審査結果通知書の印刷 

 
別ウィンドウに印刷用画面が表示さ

れますので、ブラウザの印刷機能を

使用して画面を印刷します。 
 
印刷完了後はウィンドウ右上の×を

クリックして画面を閉じます。 

 
 
 
 
 

 
 
ｚ ｚ ｚ ｚ ｚ ｚ ｚ ｚ ｚ ｚ

 
 

【５】通知書確認の終了 

 
証明書等審査結果通知書の画面で、

戻るボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

【６】通知書一覧の表示 

 
各通知書を画面上で確認すると、『未

参照』の書類を参照すると、[通知書

確認]の表示が『未参照』から『参照

済』と変わります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


