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4. 指名競争入札方式の操作手順 

4.1 電子入札の流れ 

4.1.1 最低価格、最高価格 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

⑨参加資格判定の確認 

⑩紙入札・予定価格登録 

⑬再入札通知書受領 

⑮落札通知書受領 

⑦入札書受付票発行 

⑥入札書受付 

②指名通知書作成・発行 

④指名通知書受領 

⑭落札通知書発行 

⑤入札書提出 

①調達案件の登録 

内訳書添付

⑧入札締切通知書発行 

⑪開札（内訳書確認） 

⑫再入札通知書発行 

 発注者  受注者 

③電子メールの受信で指名
通知の発行を知る 

E-メールでお知らせ。 

③-2 電子入札システムで調

達案件を検索する 

操作マニュアル 
「共通操作」の章 
をご覧下さい。 

【１ファイル１ＭＢ】 

 は選択可 
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4.1.2 総合評価 
 
 
 
 

 発注者  受注者 

⑯紙入札・予定価格登録 

⑮参加資格判定の確認 

⑰評価点登録 

21 落札通知書発行 22 落札通知書受領 

合格 

⑩提案書等審査結果 
 通知書（合格）受領 

⑧提案書等審査結果 
 通知書（不合格）受領 

⑳再入札通知書受領 

⑬入札書受付票発行 

⑦提案書等審査結果 
 通知書（不合格）発行 

⑨提案書等審査結果 
 通知書（合格）発行 

⑫入札書受付 

⑤提案書等受領 ④提案書等提出 

資格審査 

⑪入札書提出 

不合格 

① 調達案件の登録 
（総合評価計算式の入力） 

⑥提案書等受付通知書発行 

内訳書添付

⑭入札締切通知書発行 

提案書等添付 

⑱開札（内訳書確認） 

②指名通知書作成・発行 

⑲再入札通知書発行 

③指名通知書受領 
※電子メールで指名通知発行を知る 

E-メールでお知らせ。 
※P.4-1「4.1.1 最低価格、最高価格」を参照 

 は選択可 

【１ファイル１ＭＢ】 

【１ファイル１ＭＢ】 
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4.1.3 複数落札 
 

 
 
 
 
 
 

 発注者  受注者 

⑫再入札通知書受領 

⑭落札通知書受領 

⑥入札書受付票発行 

⑤入札書受付 

②指名通知書作成・発行 ③指名通知書受領 

⑬落札通知書発行 

④入札書提出 
（数量・金額の入力） 

① 調達案件の登録 

（数量の入力） 

内訳書添付

⑦入札締切通知書発行 

⑩開札（内訳書確認） 

⑪再入札通知書発行 

⑧参加資格判定の確認 

⑨紙入札・予定価格登録 

E-メールでお知らせ。 

※P.4-1「4.1.1 最低価格、最高価格」を参照 

 は選択可 

【１ファイル１ＭＢ】 
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4.2 指名通知書を確認する 
 
 

 

【１】調達案件一覧画面 

 
調達案件検索の検索ボタンをクリッ

クし、調達案件一覧を表示します。 
 
対象案件の[通知書]欄の表示ボタン

をクリックします。 

 
※ 閲覧していない「通知書」や「受 

付票」が存在する場合は、『未参 
照有り』と赤字で表示されます。 

※ 入札仕様書など資料等を入手す

る（電子入札システムで配布の

場合）には、資料等欄から表示

ボタンをクリックします。以降

の手順は、操作マニュアル「共

通操作」の章をご参照ください。 

 
  

 
 
指名された場合、電子入札システム

から連絡先メールアドレス宛に、通

知書が届いた旨の連絡メールが届き

ます。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

【２】通知書一覧の表示 

 
確認状況が『未参照』と表示されま

す。 
 
参照したい通知書名をクリックしま 
す。 

 
 
 
 
 

  

 

連絡メールが届きます 
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【３】指名通知書の表示 

 
指名通知書が表示されます。 
 
内容を確認し、印刷する場合は、印刷

ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

【４】指名通知書の印刷 

 
別ウィンドウに印刷用画面が表示さ

れますので、ブラウザの印刷機能を

使用して画面を印刷します。 
 
印刷完了後はウィンドウ右上の×を

クリックして画面を閉じます。 

 
 
 
 
 
 

   
   
【５】通知書確認の終了 

 
指名通知書の画面で、戻るボタンを

クリックします。 
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【６】通知書一覧の表示 

 
通知書を画面上で確認すると、 
[通知書確認]欄の表示が『未参照』

から『参照済』と変わります。 
 
以降の操作は、総合評価方式の場合

は本マニュアルの「3-2.証明書（提

案書）等を提出する」をご参照くだ

さい。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


