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6. 公募型指名競争入札方式の操作手順 

6.1 電子入札の流れ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

発注者 

資格あり 

⑪開札（内訳書確認） 

⑥非指名通知書受領 

⑬再入札通知書受領 

⑮落札者決定通知書受領 

⑨入札書受付票発行 

⑤非指名通知書発行 

⑤指名通知書発行 

⑧入札書受付 

③技術資料受領 ②技術資料提出 

資格審査 

⑭落札者決定通知書発行 

⑦入札書提出 

受注者 

資格なし 

①調達案件の検索 

⑥指名通知書受領 

⑫再入札通知書発行 

調
達
案
件
一
覧 

入
札
状
況
一
覧 

内訳書添付

④技術資料受付票発行 

⑩締切通知書発行 

 は選択可 

【１ファイル１ＭＢ】 



裁判所《工事・業務》受注者向け操作マニュアル ＜公募型指名競争入札方式の操作手順＞ 

 
 

- 6-2 - 

6.2 技術資料を提出する

 
 
 

 

【１】調達案件一覧の表示 

 
メニューボタンより調達案件一覧を

クリックします。 
調達案件一覧画面より、入札方式が

「公募型指名競争（標準型）」の案件

で、競争参加資格確認申請／参加表

明書／技術資料の提出欄の提出ボタ

ンをクリックします。 
 
 
 
 

 
 
 

 

【２】技術資料を添付する 

 
技術資料の提出画面が表示されます

ので、問い合わせ先として表示され

た各項目の内容を確認します。次に、

技術資料を添付するために参照ボタ

ンをクリックします。 
 
※ JV として参加する場合 

JV 参加にチェックをして、JV
の企業体名称を入力します。こ

れにより以降の各帳票の企業名

称が、入力した企業体名称とな

り JV 参加が明示されます。 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

【３】添付するファイルの選択 

 
添付する技術資料のファイルを選択

し、開くボタンをクリックします。 
 
※ 添付する技術資料のファイルは、 

発注者の指示に従って、あらかじ 
め作成しておきます。 

 
 
 

 

 

 

※ 
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【４】技術資料の添付を追加する 

 
添付資料追加ボタンをクリックして、 
[添付資料]テキストボックスにファ

イルの場所と名称を追加します。 
 
複数のファイルを添付する場合は、

参照から添付資料追加を繰り返し行

います。 
 
[添付資料]欄に表示された添付ファ

イルの場所と名称をよく確認してか

ら、提出内容確認ボタンをクリック

します。 
 
※ 添付資料の送付可能サイズは 

1MB 以内です。 
※ 表示ボタンは、Windows XP P2 

以降ではセキュリティ機能強化 
により動作しません。 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

【５】確認後提出する 

 
技術資料の提出内容を確認する画面

です。内容と添付資料欄のファイル

の場所と名称をよく確認して、提出

ボタンをクリックします。 
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【６】受信確認通知画面 

 
技術資料が正常に送信されたことを

通知する受信確認通知が表示されま

すので、印刷ボタンをクリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

【７】受信確認通知の印刷 

 
ブラウザの印刷ボタンをクリックす

ると印刷されます。印刷終了後、ブラ

ウザの「×」ボタンで終了します。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【８】技術資料の送信完了 

 
技術資料の提出処理が完了しました。 
印刷が終了すると、調達案件一覧ボ

タンの表示色が『グレー』から『水

色』に変わりますので、調達案件一

覧ボタンをクリックします。 
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【９】調達案件一覧画面 

 
調達案件一覧画面に戻ります。 
競争参加資格確認申請／参加表明書

／技術資料の提出欄のボタンが『提

出』から『表示』に変わります。 
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6.3 技術資料受付票を確認する 
 
 

 

【１】調達案件一覧画面 

 
メニューボタンより調達案件一覧を

クリックします。 
対象案件の競争参加資格確認申請／

参加表明書／技術資料の受付票欄か

ら表示ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【２】技術資料受付票画面 

 
技術資料受付票の内容を確認し、印

刷する場合は印刷ボタンを、データ

として保存する場合は保存ボタンを

クリックします。 
 
戻るボタンで調達案件一覧画面に戻

り、技術資料受付票の確認は終了で

す。 
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6.4 指名通知書／非指名通知書を確認する 
 
 

 

【１】調達案件一覧画面 

 
メニューボタンより調達案件一覧を

クリックします。 
対象案件の競争参加資格確認申請／

参加表明書／技術資料の通知書欄か

ら表示ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

【２】指名通知書／非指名通知書の確認 

 
指名された場合は、指名通知書が表

示されます。非指名となった場合は、

非指名通知書が表示されます。 
 
内容を確認し、印刷する場合は印刷

ボタンを、データとして保存する場

合は保存ボタンをクリックします。 
 
戻るボタンで調達案件一覧画面に戻

り、指名通知書／非指名通知書の確

認は終了です。 
 
 
→この画面例は、非指名通知書が通

知された場合の例です。 
 
 
 
 
 
 
指名された場合、以降の手順は、マ

ニュアルの「13.1 入札書（見積書）

を提出する」をご参照ください。 
 
 
 

 

 

 

 


