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1．ご利用者環境の変更手順 
裁判所の電子入札は、平成 21年 5月 1日より新システムに移行いたしました。 
これにより、裁判所の電子入札システムをご利用される場合は、最初に下図のご利用者環境の

変更作業が必要です。本書の手順にて実施いただきますようお願いいたします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① Javaポリシーの設定               （本書 2章 参照） 

② 信頼済みサイトへの登録             （本書 3章 参照） 

③ Internet Explorer 7または８をご使用の場合    （本書 4章 参照） 

④ Yahooや Google等の各種ツールバーをご使用の場合（本書 5章 参照） 

⑤ 利用者登録を行う                （本章 6章 参照） 

⑥ お気に入りの登録を変更（ご使用の場合のみ）   （本章７章 参照） 
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2．Javaポリシーの設定 
従来とアドレスが変わりましたので、ご利用の ICカードに付属の「Javaポリシー設定ツール」

（名称は各認証局により多少異なります）を使用して、以下の裁判所の新しいアドレスを追加し

ます。 
 

【裁判所】 
（半角） 

 
 
この Javaポリシー設定の方法は、ご利用 ICカードの認証局によって操作方法が異なります。 

ICカードに添付のマニュアルや認証局のホームページを参照して、「Javaポリシー設定ツール」
等を使用して上記アドレスを登録してください。 
操作など詳しくは、ご利用 ICカードの各認認証局にお問合せください。 
（連絡先ご不明の場合は以下の電子入札認証局一覧を参照ください） 
※電子入札コアシステム認証局一覧（電子入札開発コンソーシアム HP参照） 
http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/linkpage/link5/link5j/link5j-3toiawaseitiran.htm 

https://www.winsuite.jp/asp-gov4/CALS/ 
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① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

3．信頼済みサイトへの登録 
Windows XP SP2以降のセキュリティ機能強化により、ブラウザのポップアップブロック機能
（インターネットのサイトを参照した際、自動的に新しいWindowsを開くことを抑制する機能）
が働き、電子入札システムが正常に動作しません。 
このため、以下の手順で、電子入札システムのアドレスを「信頼済みサイト」へ登録すること

により、正常に動作するよう設定します。併せて、関連するほかの設定も行います。 
 
 

 
【１】インターネットオプションを開く 
インターネットエクスプローラを起動し、

メニューバー①[ツール]から②[インターネ
ットオプション]をクリックして、「インタ
ーネットオプション」画面を開きます。 
 
 
 
 
 

 

【２】セキュリティの信頼済みサイト 
「インターネットオプション」画面が表示

されますので、③[セキュリティ]タブを選
択し、④[信頼済みサイト]、⑤[サイト]をク
リックします。 
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⑨ 

⑩ 
⑪ 

⑥ ⑦ 

⑧ 

 

【３】信頼済みサイトへアドレスを登録 
左の画面が表示されますので、⑥に 

https://www.winsuite.jp  

を入力し、⑦[追加]ボタンを押して、下のWeb
サイト欄に追加します。追加した後、⑧[OK]
ボタンをクリックします。 
 
※既に、上記アドレスがWebサイトの欄に登
録されていれば、追加不要です。 
 

 
 

【４】レベルのカスタマイズの設定 
「インターネットオプション」画面に戻り

ますので、⑨[レベルのカスタマイズ]ボタン
をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

【５】ポップアップブロックを無効 
「セキュリティの設定」画面が開いたら、

⑩右のスライドバーを下げて、画面を下に進

めて左図の項目を表示させます。 
⑪[ポップアップブロックの使用]を「無効に
する」に設定します。 
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⑫ ⑫ 

⑬ 

⑭ 

 

【６】ファイルのダウンロードの設定 
⑫さらに画面を下に進めて、 
⑬[ファイルのダウンロード時に自動的にダ
イアログを表示]を「有効にする」に設定しま
す。 
最後に⑭[OK]ボタンを押して閉じます。 
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① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

4． Internet Explorer 7または 8をご利用の場合 
Internet Exprlorer７（IE7）または Internet Exprlorer８（IE8）でも電子入札システムは、

ご利用いただけます。但し、タブブラウザ機能を使用して、複数の電子入札画面をタブで開いて

操作することはできません。 
インターネットオプションの設定は、まず前章までの設定を実施してください。従来の

「Internet Explorer 6（IE6）」と、画面デザインが多少異なりますが、操作は同じです。 
IE７または、IE８の場合は、前章までに加えて、以下の設定が必要です。 

 
【１】インターネットオプションを開く 
インターネットエクスプローラを起動し、

メニューバー①[ツール]から②[インターネ
ットオプション]をクリックして、「インタ
ーネットオプション」画面を開きます。 
 
 
 
 

【２】インターネットオプションの全般 
「インターネットオプション」画面の③

[全般]をクリックし、タブ欄④[設定]ボタン
をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【３】タブ ブラウズの設定 
「タブブラウズの設定」画面が開いたら、

ポップアップの発生時：⑤「常に新しいウ

ィンドウでポップアップを開く」を選択し

ます。 
最後に⑥[OK]ボタンを押します。 
 
その後、「インターネットオプション」画面

に戻りますので、その画面も「OK」ボタ
ンをクリックして閉じます。 
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③ 
④

①

② 

 
また Internet Explorer８（IE8）をご利用の場合のみ、電子入札システムの画面が一部崩れて
表示される場合があります、その表示改善のため以下の互換表示設定をします。 

【１】ツール の 互換表示設定 を開く 
インターネットエクスプローラを開いて、 
①[ツール]－②[互換表示設定]をクリック
して、互換表示設定の画面を開きます。 
 
 
 
 
 
 
 

【２】互換表示設定 
互換表示設定画面の ③「すべてのWebサ
イトを互換表示で表示する」（XPの場合は
「互換表示ですべての Web サイトを表示
する」）をクリックしてチェックを入れます。 
最後に④「閉じる」ボタンを押して画面を

閉じます。 
 
 
 
 
 
 
 

 

【３】互換表示設定の確認 
一度設定すると、以後全てのWebサイトが
互換表示されますので、ブラウザのアドレ

スバー横の互換表示ボタンが表示されなく

なります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

アドレスバー横の互換表示ボタン

が表示されなくなります。 



8 8

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

5．「Yahoo!」や「Google」等の各種ツールバーをご使用の場合 
「Yahoo!」や「Google」、シマンテック、プロバイダなどの第三者ベンダーが提供する各種の
ツールバーが要因で、ブラウザが動作異常となる場合があります。 
それらツールバーの利用を無効にすることにより、異常を回避することができます。 

 

【１】インターネットオプションを開く 
インターネットエクスプローラを起動

し、メニューバー①[ツール]から②[イン
ターネットオプション]をクリックして、
「インターネットオプション」画面を開

きます。 
 
 
 
 

 
 

【２】インターネットオプション詳細設定 
「インターネットオプション」画面の

③[詳細設定]をクリックします。④画面
中ほどまでスライドバーを下げ、ブラウ

ザ欄にある⑤「サードパーティ製のブラ

ウザ拡張を有効にする（再起動が必要）」

のチェックボックスをオフ（無効）にし

ます。 
⑥[OK]ボタンをクリックし、画面を閉じ
ます。 
 
 
 
 
 
 
 
【３】インターネットの画面を全て閉じる 
インターネットエクスプローラを全て

⑦「×」ボタンで閉じ、再度開いてから

作業の続きを行います。 
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6．利用者登録（物品・役務） 
電子入札のシステムが変わりましたので、今迄ご利用されていた方も再度、利用者登録が必要

です。平成 21年 5月 1日以降ご利用する際、はじめに以下の利用者登録を実施して下さい。 
 

 
 

 
 

【１】電子入札システムの入り口から 

 
裁判所の電子入札（物品・役務）のホー

ムページから電子入札システムクリッ

クし、電子入札システムの画面を開きま

す。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【２】システム変更のご案内を確認 
 
電子入札システムのご案内が表示され

る場合がありますので、内容を確認し、

了解ボタンをクリックします。 
（了解をクリックすると、ご案内は、

次回から表示されません。） 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【３】「工事、業務／物品、役務」選択画面 
 
電子入札システムの画面が開きます。 
調達機関から「▼」印をクリックし、

入札に参加する調達機関を選択します。 
続いて、物品・役務をクリックします。 
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【４】「利用者登録／電子入札」選択画面 
 
パソコンにインストールされている

JRE のバージョンに合った入り口
の利用者登録 をクリックします。 
 
※WindowsXP の場合は「JRE1.3
用」、WindowsVista の場合は
「JRE6.0 以上用」の利用者登録
を選択します。 
WindowsXP でも JRE6.0 がイン
ストールされていれば「JRE6.0
以上用」を選択します。 

 
 
 
 

 
 

【５】電子認証書（ＩＣカード）セット 

 
電子認証書（ＩＣカード）をカードリー

ダに挿入します。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

【６】メニューの選択 
 
※ 画面上の時刻表示がされるまで
しばらくお待ち下さい。 

 
時刻表示がされたら、 
利用者登録処理をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

※ 
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【７】利用者登録メニュー 
 
登録ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【８】ＩＣカードＰＩＮ番号入力 
 
ＰＩＮ番号入力ダイアログが表示され

ますので、PIN 番号を入力後、OK
ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

12 12

 
 
 

 
 

【９】資格審査情報検索 
 
自社の情報を取得するために登録

番号と商号又は名称を入力し、検索

ボタンをクリックします。 
 
入力する登録番号と商号又は名称の

値については、発注機関の担当窓口

に確認してください。 

 値は発注機関からの通知のとおり

にそのまま正確に入力して下さい。

（文字不一致があると正しく検索さ

れません） 

注：特に株式会社などの表記は、通

知のとおりに入力して下さい。 
 
 
 
 

 
 

【10】利用者情報入力 
 
利用者情報を入力し、入力内容確認

ボタンをクリックします。 
 
 
※｢代表窓口情報｣ 
本社情報、企業代表者情報を入力

します。連絡先メールアドレスは、

指名通知書が発注者から発行され

た際、そのお知らせが送信される

アドレスです。 
 
※｢ICカード利用部署情報｣ 

IC カードを使用する部署の住所、
電子入札システムの担当者の情報

を入力します。｢代表窓口情報｣と

同じ内容でも問題ありません。 
連絡先メールアドレスは、指名通

知書以外の各通知書等（例：入札

受付票 etc）が発注者から発行され
た際、そのお知らせが送信される

アドレスです。 

ご注意：入力したメールアドレスに

誤りがあるとお知らせメールは届き

ません。「．」ドットや英文字を間違

えないようご確認下さい。 
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【11】利用者情報内容の確認 
 
利用者情報の内容を確認し、登録ボ

タンをクリックします。 
 
※ 入力内容が間違っている場合は、
戻るボタンをクリックします。利

用者登録画面に戻りますので正し

い情報に訂正入力して下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

【12】確認メッセージの表示 
 
確認メッセージが表示されます。 
OKボタンをクリックします。 
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【13】利用者情報登録の完了 
 
利用者情報の登録が完了しましたの

で、ブラウザの「×」ボタンで終了

します。 
登録内容を印刷する場合は、印刷ボ

タンをクリックすると印刷用の画面

が表示されます。 
 
「利用者登録／電子入札」選択画面

（受注者用）もブラウザの「×」ボ

タンで閉じます。他にブラウザが開

いていれば全てのインターネット画

面を閉じてから次の操作をして下さ

い。 
 
ご注意：メールアドレスに誤りがあ

るとメールは届きません。確認メー

ルが到着しない場合は、【７】利用者

登録メニュー画面の変更ボタンをク

リックして、登録したメールアドレ

スが正しいかをご確認下さい。 
 

 

しばらくすると電子入札システムより IC カード
利用部署情報に登録したメールアドレスへ確認メー
ルが送信されます。 
登録したメールアドレス確認のため必ず電子メール
を受信しメール到着を確認して下さい。 
※到着するまで多少時間がかかります。 
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7．お気に入りの登録を変更 

電子入札システムの開始画面をお気に入りに登録している場合は、アドレスが変わりましたので次

の手順で再登録して下さい。お気に入りを使用しない場合は、この作業は不要です。 
 
Internet Explorer ６ の場合 

 

【１】電子入札システムに入る 

裁判所の電子入札のホームページから 
「電子入札システム」をクリックし、電子入

札システムの画面を開きます。 
 
 
 
 
 
 

 
 

【２】お気に入りに追加 

開いた電子入札システムの最初の画面を

「お気に入り」に登録します。 
Internet Explorer のメニュー[お気に入り
－お気に入りに追加] にて、登録します。 
 
注意：この画面以外をお気に入りに登録さ

れても正しく動作しません。お気に入りを

ご利用の場合は、この最初の画面を登録し

て下さい。 
 

【３】名前を付けて登録 

「お気に入りの追加」画面にて 
名前を付けて該当のフォルダなどに登録し

ます。 
また、以前に登録したアドレスのものは、

不要なので後で削除します。 
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Internet Explorer ７ または８ の場合 

 

【１】電子入札システムに入る 

裁判所の電子入札のホームページから 
「電子入札システム」をクリックし、電子入

札システムの画面を開きます。 
 
 
 
 
 
 

 

【２】お気に入りに追加 

開いた電子入札システムの最初の画面を

「お気に入り」に登録します。 
Internet Explorerのアイコン ＋☆[お気に
入りに追加] をクリックします。 
 
注意：この画面以外をお気に入りに登録さ

れても正しく動作しません。お気に入りを

ご利用の場合は、この最初の画面を登録し

て下さい。 
 

 

【３】名前を付けて登録 

「お気に入りの追加」画面にて 
名前を付けて該当のフォルダなどに登録し

ます。 
また、以前に登録したアドレスのものは、

不要なので後で削除します。 
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8．電子入札お問合せ先 

（1）電子入札全般に関すること 
 

各裁判所の窓口にお問合せ下さい。 

 

 
（2）電子入札システムの操作に関すること 

電子入札ヘルプデスク （株式会社ダイテック社により提供） 

電話番号 ０５７０－０９１－８８８ (ﾅﾋﾞﾀﾞｲﾔﾙ) または ０５２－９７９－７９７７ 

電話受付時間 平日 9：00～12：00、13：00～17：30 

内容 
電子入札システムの操作方法、不具合等の受付及び問合せに対する

回答 

問合せ時の補足 

お手数ですが最初に、ご利用の発注機関名と事業者名をお伝え願い

ます。なお、電子入札ヘルプデスクは複数の発注機関向けの共同利

用となっております。 

 
（3）パソコンの環境設定に関すること 

 

ＩＣカードを購入した認証局にお問合せ下さい。 

※電子入札コアシステム認証局一覧（電子入札開発コンソーシアム HP参照） 
http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/linkpage/link5/link5j/link5j-3toiawaseitiran.htm 

 

 
 


