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11. 随意契約方式の操作手順 

11.1 電子入札の流れ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

発注者 

⑪開封 

⑬見積依頼通知書受領 

⑮決定通知書受領 

⑨見積書受付票発行 

⑧見積書受付 

③見積依頼通知書受領 

⑭決定通知書発行 

⑦見積書提出 

受注者 

⑤提出意思確認書受領 

①見積依頼通知書作成・発行

④提出意思確認書発行 

⑫見積依頼通知書発行 

調
達
案
件
一
覧 

入
札
状
況
一
覧 

⑩見積締切通知書発行 

⑥提出意思確認書受付票発行 

操作マニュアル 
「共通操作」の章 
をご覧下さい。 

②電子メールの受信で 
見積依頼通知の発行を知る 

②-１電子入札システムで 

調達案件を検索する 

E-メールでお知らせ。 
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11.2 見積依頼通知書を確認する 
 
 
 

 

【１】見積依頼通知書の表示 

 
メニューボタンより調達案件一覧を

クリックします。 
対象案件の受領確認／提出意思確認

書の通知書欄から、表示ボタンをク

リックします。 

 
※入札仕様書など資料等を入手する

（電子入札システムで配布の場

合）には、資料等欄から表示ボタ

ンをクリックします。以降の手順

は、操作マニュアル「共通操作」

の章をご参照ください。 

 
 

  

【２】見積依頼通知書の確認 

 
見積依頼通知書の内容を確認し、印

刷する場合は印刷ボタンを、データ

として保存する場合は保存ボタンを

クリックします。 
 
戻るボタンで調達案件一覧画面に戻

り、見積依頼通知書の確認は終了で

す。 
 
 
 
 
 

 

 

 ※ 
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11.3 提出意思確認書を提出する 
 
 
 
 

 
【１】調達案件一覧の表示 

 
メニューボタンより調達案件一覧を

クリックします。 
対象案件の受領確認／提出意思確認

書の提出欄から、提出ボタンをクリ

ックします。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

【２】提出意思確認書画面 

 
提出意思をあり、なしから選択し、

提出内容確認ボタンをクリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【３】提出意思確認書の提出 

 
内容を確認し、提出ボタンをクリッ

クします。 
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【４】受信確認通知の表示 

 
提出意思確認書が正常に送信された

ことを通知する受信確認通知が表示

されますので、印刷ボタンをクリッ

クします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【５】受信確認通知の印刷 

 
ブラウザの印刷ボタンをクリックす

ると印刷されます。印刷終了後、ブ

ラウザの「×」ボタンで終了します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

【６】調達案件一覧画面へ戻る 

 
印刷が終了すると、調達案件一覧ボ

タンの表示色が『グレー』から『水

色』に変わりますので、調達案件一

覧ボタンをクリックします。 
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【７】提出意思確認書提出の終了 

 
受領確認／提出意思確認書の提出欄

のボタン名が『提出』から『表示』

に変わり、確認書を提出した状況が

確認できます。 
提出意思確認書の提出が終了しまし

た。 
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11.4 提出意思確認書受付票を確認する 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

【１】調達案件一覧の表示 

 
メニューボタンより調達案件一覧を

クリックします。 
対象案件の受領確認／提出意思確認

書の受付票欄から表示ボタンをクリ

ックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

【２】提出意思確認書受付票の確認 

 
提出意思確認書受付票の内容を確認

し、印刷する場合は印刷ボタンを、デ

ータとして保存する場合は保存ボタ

ンをクリックします。 
 
戻るボタンで調達案件一覧画面に戻

り、提出意思確認書受付票の確認は終

了です。 
 
これ以降の手順は、「13.1 入札書（見

積書）を提出する」マニュアルをご

参照ください。 

 
 

  

 

 


