
 

募 集 要 項 

採用庁 横浜地方裁判所 

職種 業務代替職員（事務補助員） 

採用人数 １人 

採用予定期間 

令和８年１０月１日（木）から令和９年１月６日（水）まで 

※産前・産後休暇取得職員の代替職員として採用するため、被代替者の出産 

日によっては期間が短縮又は延長となる可能性がある。 

職務内容 
裁判事務補助（事務補助員） 

（郵便処理、庶務事務、パソコンを使用した書類作成等） 

勤務時間 

午前８時３０分から午後５時まで 

休憩時間は午後零時１５分から午後１時まで 

※土曜日、日曜日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）は休み 

給与 月額 ２１４，５２０円～２４８，４６０円 

応募資格 高等学校卒業程度 

選考方法 
筆記試験（経歴の審査も含む。） 

口述試験（筆記試験合格者のみに対し実施する。） 

選考日時及び 

選考場所 

１ 筆記試験 

日時：令和８年９月１０日（木）午前９時４０分 

（受付開始：午前９時３０分） 

場所：横浜地方裁判所中会議室（１０階） 

２ 口述試験 

日時：令和８年９月１０日（木）午後 

出頭時間及び場所については、別途通知する。 

受 付 期 間 

及び受付時間 

受付期間：令和８年９月７日（月）まで 

受付時間：午前８時３０分から午後５時００分まで 

※ただし、応募者多数の場合は、締切日前に募集を打ち切ることがある。 
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応募方法 

１ 受験申込みは、ハローワークを通じて行う。 

２ 応募者は、１の手続の後に、横浜地方裁判所事務局人事課任用係宛てに

電話連絡の上、令和８年９月７日（月）午後５時００分（必着）までに、

同係宛てに次の応募書類を郵送又は持参する。 

３ 応募書類 

⑴ ハローワークの紹介状 

⑵ 履歴書（写真貼付、平日の日中に連絡が取れる電話番号を必ず明記。） 

⑶ 職務経歴書 

※応募者が一定の人数に達した場合は、募集を締め切る可能性がありますの

で、ハローワークから電話連絡の上、紹介状発行後、すみやかに応募書類を

送付してください。 

 

問合せ先 

横浜地方裁判所事務局人事課任用係 

電話 ０４５－６６４－８７５１（直通） 

住所 〒２３１－８５０２ 横浜市中区日本大通９ 

 

横浜地方裁判所 


